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1. TUJUAN

11

1.2

Soalan lazim ini disediakan sebagai garis panduan kepada Kementerian/Jabatan dan
Pejabat Perakaunan dalam melaksanakan Penyelenggaraan Laporan Kewangan dan
Perakaunan.

Garis panduan ini hendaklah dibaca bersama dengan SPANM yang berkaitan dan ia
berkuat kuasa mulai laporan bulan Julai 2022 yang perlu diselenggara/dikemukakan
pada bulan Ogos 2022.

2. KAEDAH PENYIMPANAN LAPORAN KEWANGAN DAN PERAKAUNAN SALINAN
ELEKTRONIK (SOFTCOPY)

2.1

2.2

Laporan salinan elektronik (softcopy) hendaklah disimpan dengan selamat dan
mudah diakses sama ada disimpan dalam pendrive atau hard disk atau kaedah lain
yang boleh dilaksanakan di PTJ:

2.1.1 PTJ boleh menetapkan rujukan yang seragam bagi memudahkan carian dan
rujukan. Contoh rujukan adalah seperti berikut:

Perihal Kod PTJ Kod/Nama Bulan Tahun
rujukan Laporan
Contoh 27020304 Buku Tunai 05 2022

2.1.2 Memastikan hanya pegawai yang dibenarkan sahaja iaitu pegawai yang
diberikan peranan papar laporan iGFMAS boleh mengakses laporan salinan
elektronik.

2.1.3 Memastikan pendrive atau hard disk atau kaedah lain disimpan selamat. Ini
termasuk memastikan pendrive atau hard disk atau kaedah lain sebagai
medium penyimpanan elekronik dalam keadaan baik dan tidak rosak.
Penyimpanan salinan elektronik (softcopy) yang kedua sebagai back up
adalah digalakkan.

2.1.4 Sekiranya berlaku pertukaran pegawai, pemberitahuan berkaitan laporan
salinan elektronik (softcopy) tersebut hendaklah dimaklumkan kepada
pegawai yang mengambil alih tugas.

Tempoh penyimpanan dan pelupusan laporan salinan elektronik (softcopy) perlu
merujuk kepada Arahan Perbendaharaan (AP)150 dan Jadual Pelupusan Rekod
Kewangan Dan Perakaunan yang dikeluarkan Jabatan Arkib Negara Malaysia yang
berkuat kuasa.
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SPANM BIL. 7/2018

TATACARA PENGURUSAN BAYARAN

Perenggan Yang Dibatalkan

LAMPIRAN DI SPANM |PERENGGAN| MUKA
DI SPANM | SURAT DI
SPANM
LAMPIRAN I: 2.3 116
Garis Panduan Tatacara 2.7.4 117
Penyelenggaraan Dan 275 117
Semakan Laporan
LAMPIRAN I[-2: 120
Sijil  Pengesahan Baki
(Persekitaran  Elektronik
Sepenuhnya

LAMPIRAN [-2(a):
Senarai Baki Mengikut
Laporan Vot/Dana
LAMPIRAN [-2(b):
Penyata Penyesuaian Vot
(Persekitaran  Elektronik
Sepenuhnya)

LAMPIRAN I-3:

Contoh Kaedah Semakan
Baki Pengesahan
Maklumat Perakaunan
Dan Kewangan Dalam
Laporan
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3. SPANM BIL. 7/2018: TATACARA PENGURUSAN BAYARAN (PERENGGAN
DIBATALKAN)

LAMPIRAN I: Garis Panduan Tatacara Penyelenggaraan Dan Semakan Laporan
3.1 Perenggan 2.3 (Muka Surat 116) Dibatalkan.

PTJ hendaklah menjana laporan di bawah pada hari pertama bekerja bulan

berikutnya:
Laporan Kaedah Penyimpanan
Salinan Salinan
cetak elektronik
(Hardcopy) | (Softcopy)
1. | a) Laporan Kedudukan Vot/Dana - Ringkasan \
b) Laporan Kedudukan Vot/Dana - Terperinci \

2. | Laporan Prestasi Proses Pembayaran Bil Sempurna
3. | Laporan Bil/Invois (AP 103)

4. | a) Laporan Belanja/Hasil — Ringkasan (Vot Dana)
b) Laporan Belanja/Hasil — Terperinci (Vot Dana) N

2| 2|2

5. | Laporan Cek/ EFT Terbatal Belum Ganti N
6. | Laporan Ringkasan Hasil/Belanja/Aset/Liabiliti/ Ekuiti N
7. | Laporan Terperinci Pesanan Kerajaan Yang Telah Lengkap N
9. | Laporan Cek/EFT Terbatal Melebihi 6 Tahun (jika berkaitan) \
10. | Laporan Kedudukan Bil/lnvois AP58(a) (jika berkaitan) \
11. | Laporan Bulanan Pembayaran Pukal \
12. | Laporan Terperinci Pembayaran Pukal \

3.2 Perenggan 2.7.4 (Muka Surat 117) Dibatalkan.

Semakan Dan Pengesahan Laporan Dalam Persekitaran Elektronik Sepenuhnya.

PTJ hendaklah menyemak dan mengesahkan maklumat dalam laporan adalah tepat
dan betul. Pengesahan hendaklah dilakukan dengan melengkapkan Sijil Pengesahan
Baki di Lampiran I-2 dan mengemukakan kepada AO selewat-lewatnya pada 14
haribulan bulan berikutnya.

3.3 Perenggan 2.7.5 (Muka Surat 117) Dibatalkan.

Contoh kaedah semakan bagi mengesahkan maklumat perakaunan dan kewangan
dalam laporan adalah seperti di Lampiran I-3.
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3.4 LAMPIRAN I-2: Sijil Pengesahan Baki (Persekitaran Elektronik Sepenuhnya)
(Muka Surat 120) Dibatalkan.

SPANM BIL. 7/2018
LAMPIRAN 1-2: SIJIL PENGESAHAN BAKI
(PERSEKITARAN ELEKTRONIK SEPENUHNYA)

SIJIL PENGESAHAN BAKI
(PERSEKITARAN ELEKTRONIK SEPENUHNYA)
SODME PRI - ... i

Pegawai Pengawal Membayar
Kumpulan PTJ Membayar
Kumpulan PTJ & PTJ Membayar

Pegawai Pengawal Dipertanggung

Kumpuilan PTJ Dipertanggung

Vot Dipertanggung :

ProgranmVAktivitiProjek :  Seperti di Lampiran |-2(a)
Baki di Laporan Kedudukan VotVDana : RM

Selaras dengan Arahan Perbendaharaan 143(b), disahkan baki Vot di atas mengikut Laporan
Kedudukan Vot/Dana di iGFMAS adalah:

D Transaksi perakaunan diakaunkan pada struktur kod perakaunan yang tepat
dan betul.

[:] Berbeza. Seperti di Lampiran 1-2(b)

Nota:
Tandakan (V) di kotak yang berkenaan
Sila gunakan lampiran berasingan jika ruangan tSdak mencukupl
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3.5 LAMPIRAN I-2(a): Senarai Baki Mengikut Laporan Vot/Dana (Muka Surat 121)

Dibatalkan.
SPANM BIL. 7/2018
LAMPIRAN I-2(a): SENARAI BAKI MENGIKUT LAPORAN VOT/DANA
Seperti PAA. ... e e e e nan
Vot Dipertanggung | ProgramV Projek Aktiviti Baki
(RM)
Jumliah
Disediakan oleh: Disahkan oleh:
Tandatangan : Tandatangan
Nama : Nama
Jawatan : Jawatan
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3.6 LAMPIRAN I-2(b): Penyata Penyesuaian Vot (Persekitaran Elektronik Sepenuhnya)
(Muka Surat 122) Dibatalkan.

SPANM BIL. 7/2018
LAMPIRAN 1-2(b)

PENYATA PENYESUAIAN VOT
(PERSEKITARAN ELEKTRONIK SEPENUHNYA)
SepertiPada ...............couuuuene.

Pegawai Pengawal Membayar
Kumpulan PTJ Membayar
Kumpulan PTJ & PTJ Membayar

Pegawai Pengawal Dipertanggung
Kumpulan PTJ Dipertanggung

Vot Dipertanggung
Program/Aktiviti/Projek
Bil. Perihal Bayaran Tindakan Tarikh No. Rujukan | Amaun
Dokumen Dokumen (RM)

Disediakan oleh: Disahkan oleh:
Tandatangan - Tandatangan
Nama - Nama
Jawatan - Jawatan
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3.7 LAMPIRAN I-3: Contoh Kaedah Semakan Baki Pengesahan Maklumat Perakaunan Dan Kewangan Dalam Laporan Dibatalkan.

CARTA ALIR
BIL TATACARA LAPORAN SALINAN CETAK LAPORAN SALINAN
(HARDCOPY) ELEKTRONIK
(SOFTCOPY)
1. | Jana, simpan laporan dalam bentuk salinan lembut (softcopy)

dan cetak laporan pada hari pertama bulan berikutnya:

(1) Laporan Kedudukan Vot/Dana — Ringkasan

(2) Laporan Prestasi Pembayaran Bil Sempurna

(3) Laporan Bil/Invois (AP 103)

(4) Laporan Belanja/Hasil — Ringkasan (Vot Dana)

(5) Laporan Cek/EFT Terbatal Belum Ganti

(6) Laporan Bulanan Pembayaran Pukal

(7)  Laporan Kedudukan Subsidiari (jika berkaitan)

(8) Laporan Kedudukan Bil/Invois AP58(a) (jika berkaitan)

=
—
>

Jana dan simpan laporan dalam bentuk salinan lembut
(softcopy) pada hari pertama bulan berikutnya:

(2) Laporan Kedudukan Vot/Dana — Terperinci
(2) Laporan Belanja/Hasil — Terperinci (Vot Dana)
3) Laporan Ringkasan Hasil/ Belanja/ Aset/ Liabiliti/ Ekuiti
(4) Laporan Terperinci Pesanan Kerajaan Yang Lengkap
(5) Laporan Terperinci Pembayaran Pukal
(6) Laporan Cek/EFT Terbatal Melebihi 6 Tahun

(jika berkaitan)
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CARTA ALIR
BIL TATACARA LAPORAN SALINAN CETAK LAPORAN SALINAN
(HARDCOPY) ELEKTRONIK
(SOFTCOPY)
3. | Semak Laporan Kedudukan Vot/Dana — Ringkasan dengan ‘ p—
Laporan Kedudukan Vot/Dana — Terperinci § p— MR
(1) Pastikan maklumat berikut tepat seperti yang telah
diluluskan oleh Pegawai Pengawal:
a. Kumpulan PTJ dan PTJ Dipertanggung
b. Vot Dipertanggung =
c. Program/Aktiviti
Laporan Kedudukan Vot/Dana— | Laporan Kedudukan Vot/Dana —
(2) Pastikan amaun Objek Am dan Objek Sebagai pada Ringkasan Terperinci
laporan terperinci sama dengan laporan ringkasan.
Tanda (/) pada amaun di laporan ringkasan sebagai buki Rujuk Contoh 3a Rujuk Contoh 3b
semakan.
4. | Semak Laporan Bil/lnvois (AP103) dengan Laporan =

Kedudukan Vot/Dana — Terperinci.

(1) Pastikan maklumat berikut tepat seperti yang telah
diluluskan oleh Pegawai Pengawal:
a. Kumpulan PTJ dan PTJ Dipertanggung
b. Vot Dipertanggung
c. Program/Aktiviti

(2) Pastikan No. Rujukan Arahan Pembayaran dan amaun
Bil/lnvois pada Laporan Bil/Invois (AP103) sama dengan
Laporan Kedudukan Vot/Dana — Terperinci. Tanda (/)
pada amaun di Laporan Bil/Invois (AP103) sebagai bukti
semakan.

CONTOH
PORAN BILINY 103

e

CONTOH
APORAN KE anvoTD

Laporan Bil/Invois (AP103)

Rujuk Contoh 4a

Laporan Kedudukan Vot/Dana —
Terperinci
Rujuk Contoh 4b




JANM.BKP.600-14/1/11 Jid.4 (7) KEMASKINI 24 JUN 2022
SOALAN LAZIM PENYELENGGARAAN LAPORAN KEWANGAN DAN PERAKAUNAN
SPANM BIl.7/2018 Tatacara Pengurusan Bayaran (Perenggan Dibatalkan)

CARTA ALIR
BIL TATACARA LAPORAN SALINAN CETAK LAPORAN SALINAN
(HARDCOPY) ELEKTRONIK
(SOFTCOPY)

5. | (1) Semak Laporan Prestasi Proses Pembayaran Bil
Sempurna. Tanda (/) sebagai bukti semakan.

(2) Semak Laporan Bil/lnvois (AP103) untuk mengenalpasti
Bil/Invois yang dibayar melebihi 14 hari

Laporan Prestasi Proses
Pembayaran Bil Sempurna

Rujuk Contoh 5a

6. | Semak Laporan Bulanan Pembayaran Pukal dengan
Laporan Kedudukan Vot/Dana — Terperinci.

(1) Pastikan maklumat berikut tepat seperti yang telah
diluluskan oleh Pegawai Pengawal:
a. Kumpulan PTJ dan PTJ Dipertanggung
b. Vot Dipertanggung
c. Program/Aktiviti
(2) Pastikan pembayaran dilakukan kepada invois yang betul.

7. | Sediakan Sijil Pengesahan Baki (Persekitaran Elektronik
Sepenuhnya) dan kemukakan kepada AO selewat-lewatnya
pada 14 haribulan bulan berikutnya

10
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Laporan ¢ CPXRX KEMENTERIAN Tarikh : 16.05.2018
Kod Transaksi : ZWDFMR0O07 LAPORAN KEDUDUKAN VOT B (BEKALAN) ( RINGKASAN) Masa H 17:53:46
Pengguna : BULAN 04 TAHUN KEWANGAN 2018 Muka Surat : 4/4

BAGI TEMPOH 01.04.2018 HINGGA 30.04.2018

Pegawai Pengawal Membayar :
Kumpulan PT] Membayar - C O N TO H 3 ad

Kumpulan PT] & PTJ Membayar
e oo e VT
Eumpulan PTJ Dipertanggung :
Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
Vot Dipertanggung
Program/Aktiviti
Kedudukan Baki Awal Tempoh § ) ini Baki
TambohiKorang) TambeRKang) b Tambonikurng)  TambaiKeiang) by TambaniKorang) TambelliKeang) b Peruntukan
(RM) (RM) (RM) (RM) (RM) (RM) (RM) (RM) (RM) (RM)
Jumiah objek 11000 2,427,600.00 760,028.24 0.00 275.053.18 2.427.800.00 1.074.088 52 235261348
Jumlah objek 12000 284,100.00 194,000.52 0.00 £9.010.25 804,100.00 263.910.88 630.189.12
Jumiah objek 13000 18.300.00 5.181.00 0.00 1.610.00 18.300.00 8.791.00 0.500.00
Jumlah cbjek 14000 23,300.00 4.808.27 0.00 2.011.58 23,300.00 8817.83 18.482.17
Jumlah objek 15000 21,000.00 500 0.00 3500 21,000.00 40.00 20,860.00
Jumiah objek 10000 4,382,300.00 0.00 1,003,921.13 0.00 0.00 348.625.10 4,382.300.00 0.00 1,352.546.23 3.029.753.77
Jumiah objek 21000 325,800.00 50,607.83 152,848.75 0.00 281270 /S “ 10.364.73 / “ 325.800.00 ¢ ~ 9224053 / “ 16331348/ g 7 ;0_245.99 |
Jumlah objek 23000 8,600.00 1,855 58 0.00 73717 ,600.00 250275 400725
Jumiah cbjek 24000 24,800.00 0.00 7.578.20 2,537.00 34,500.00 7.578.20 2537.00 24,683 80
Jumlah objek 25000 2.000.00 281.80 “Tiaca Urssniaga™ 2,800.00 26180 263320
Jumlah objek 27000 71,100.00 20,014.50 0.00 3.620.60 71,100.00 23,835.10 47.484.00
Jumlah objek 28000 2,508,600.00 1,121.88 0.00 4,004.26 2,508,600.00 512822 250347378
Jumlah objek 20000 00,000.00 4,000.00 194,520.41 0.00 20.012.80 (42,305.77) 800,000.00 24.012.60 152,124.64 622,062.56
Jumiah objek 20000 3.749,800.00 62.607.82 370.723.00 0.00 61.124.70 (21.132.01) 3,749,800.00 124732.52 349,590.99 327547648
Jumlah ProgramvAktiviti 040701 8,132,100.00 63,607.83 1,374,644.13 0.00 61,124.70 327.493.09 8.132.100.00 124,732.53 1,702.137.22 6.305.230.25
Jumiah Vot B10 8.679.900.00 63.607.83 1.387.135.79 0.00 61.124.70 513.727.85 8.679.900.00 12473253 1,900,923 64 6,654,243 83

11
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Pegawai Pengawal Membayar :

B | CONTOH 3p
Kumpulan PTJ & PTJ Membayar : LAPORAN KEDUDUKAN VOT B
(BEKALAN)(TERPERINCI)

Pegawai Pengawal Dipertanggung
Kumpulan PT] Dipertanggung
Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
Vot Dipertanggung
Program/Aktiviti
T S
Pejabat Kumpulan Program/ Objek/ Jenis No. Tarikh MNo. Tarikh Peruntukan Tanggungan Belanja Peruntukan Tanggungan Belanja Baki
Perakaunan PTJ&PTJ Akiniti  Kod Akaun Dok Dok Post T o T a [T Tambah/[Kurang) Tambah/{Kurang) DU[Ks) Peruntukan
Kawalan (RM) (RM) (RM) (RM) (RM) (RN (R}

102 27020301 040701  BO221106  PS 600034 19.042018  S000DG4208  16.04.2018 0.00 325,800.00 80.710.41 183,835.05 49.25384
102 27020304 040701 BO221104 K5 12000227 10042018 6001178850  16.04.2018 20160 325 500.00 E0.710.41 187,12755 43.86204
1102 27020304 040701  BO221101 K5 12000227 10042018 6001178256  10.04.2018 135,00 325,800.00 2071041 18726255 43.207.04
1102 27020304 040701 BO221188  KS 12000227 10042018 8001178858 10.04.2018 4280 325,800.00 2271041 187.325.35 45784 24
102 27020304 040701 BO221106  KS 12000245 18042018 6001178885  19.04.2018 W 325,800.00 2071041 187.822.35 48.26724
1102 27020304 040701  BO221102 K5 12000244 10042018 6001178622 16.04.2018 840,00 32550000 8971041 188,762.35 473724
102 27020304 040701  BO221104 K5 12000244 10042018 6001178622  16.04.2018 86230 325,800.00 £0,710.41 120,42585 4568204
1102 27020304 040701 BO221101 K5 12000244 10042018 6001178022  16.04.2018 £60.00 325,800.00 8071041 160,085.85 48,003.04
12 27020304 040701  BO221108 K5 12000244 10042018 8001178022 10.04.2018 §35.00 325 800.00 B3.T10.41 100,620.85 45,488 04
1102 27020304 040701 BO221189  KS 12000244 10042018 E0D117EEE2  19.04.2018 112,80 325 500.00 2071041 16074045 45,4014
1102 27020304 040701  BO221102 K5 12000240 10042018 6001178662  16.04.2018 760.00 32550000 20.710.41 191,500.45 4452014
1102 27020304 040701  BO221101 K5 12000240 10042018 6001178082  16.04.2018 440,00 325,800.00 8071041 191,04045 44.140.14
1102 27020304 040701 BO22N1E  KS 12000240 10042018 BODIITEGE2 10042018 11884 325,800.00 £0.710.41 192.057.00 44,03250
1102 27020304 040701 BO221104 K5 12000240 10042018 BODIT7EGE2 10.04.2018 5400 325 500.00 B9TI0A1 192,111.09 43.67850
1102 27020304 040701  BO221101 K5 12000243 10042018 6001241188 23.04.2018 83750 32550000 80.710.41 192.748.50 43.341.00
1102 27020304 (40701  BO221108 K5 12000243 10042018 8001241188 23042018 407.00 325 80000 28.710.41 183,245.59 4284400
1102 27020304 040701 BO221104 K5 12000243 10042018 8001241188 23.04.2018 40385 325,800.00 £0.710.41 163,730.24 42.35035
1102 27020304 040701  BO22102 WS 12000243 10042018 B001241188  23.04.2018 2000 325 500.00 8971041 19305024 4212035
1102 27020304 040701  BO221106 51 11000020 0042018 7002808872 23042018 (30.645.78) 325,800.00 82.710.41 163,31348 7277811
1102 27020301 040701  BO221180 S 800035 27042018 5000071688 27042018 0.00 325 500,00 8071041 183,312.48 7277811
12 27020301 040701  BO22118@ PS 800035 27042018 5000071848 27042018 0.00 325,800.00 Ba.T10.41 183,31348 727801
1102 27020301 040701 BO221106 S 600035 042018 SO00OTIEEB 27042018 0.0 325 500.00 2971041 163,21348 7277611
1102 27020301 040701  BO221106  PS 800035 27042018 5000071638 27042018 0.00 325,500.00 80.710.41 163,31348 72.778.11
1102 27020304 040701  BO221102 3 51000020 30042018 3000210272 30.04.2018 1680.00 325,800.00 91,300.41 16331348 71.008.11
1102 27020301 040701 BO221106  PS 200038 30042018 5000071808  30.04.2018 780.00 325,800.00 62.170.41 183,313.48 031811
102 27020301 (40701 BQ22118@ PS 800036 0042018 000071696 30.04.2008 4812 325,600.00 82.218.53 163,31348 70.267.99
1102 27020301 040701  BO221188 S 6800036 0042018 5000071636 30042018 200 32550000 0224053 163,312.48 70,245.00

Jumiah Objek 21000 0.00 32,632.70 1036473 325,800.00 9224053 16331348 70,245.98
Kedudukan Baki Awal Pada 01042018 040701 23000 8,800.00 195558 474442
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JANM.BKP.600-14/1/11 Jid.4 (7) KEMASKINI 24 JUN 2022
SOALAN LAZIM PENYELENGGARAAN LAPORAN KEWANGAN DAN PERAKAUNAN
SPANM BIl.7/2018 Tatacara Pengurusan Bayaran (Perenggan Dibatalkan)

Laporan :  LFIAPODX KEMENTERIAN Tarikh : 16.05.2018

Kod Transaksi . PORTAL LAPORAN BIL / INVOIS (AP103) Masa : 16:01:16

Pengguna : BAGI TEMPOH 01.04.2018 SEHINGGA 30.04.2018 Muka Surat  : 1/23
SEPERTI PADA 16.05.2018 BAGI TAHUN KEWANGAN 2018

Paggumm Pl ; C O N TO H 43

Pejabat Perakaunan :
Kumpulan PTJ & PTJ Pembayar : LAPORAN BIL”NVOIS AP103
Bil Butiran Billlavois Pesanan Arahan Pembayaran Cek/EFT Status
Kersjzan
Tarikh Terima Rujukan Nama PembekaliPenerima Rujukan Rujukan Rujukan
Tarikh Peraku Tarikh Perihal Bayaran Tarikh Tarikh Sedia Tarikh Cel/EFT Dijana
Tarikh Terima Oleh Kew. Amaun (RM) Vot/ Dana Tarikh Perakuan/KuiriiSemak Tarikh Cek Dicetak/ EFT Telah Dihantar Ke
Transaksi AP38(a) Bank
AKB Kod Akaun Tarikh Batal | Hapus
1 04 042018 TATOA2018/SALFIZAN NOOR SALFIZAN BINTI FAWZI - / 201811026802430575 80
04.042018 2903202 TATO2014/NCCR SALFIZAN BINTI FAWZI - 04.04.2018 06.04.2018
04042018 / D&.04.2018 06.04.2018
2 04.04.2018 TETON201SFAZALFAD MOHAMMAD FAIZAL BIN MD. FADIL - 12000184 201811026802430537 80
04.04.2018 04042018 TATOX2018/MOHAMMAD FAIZAL BIN MD - 04.04 2018 08.04.2018
FADIL
04042018 705.00 06.04 2018 06.04 2018
3 04 042018 TATO2018/AMRUL AMRUL FAZLI BIN MOHAMAD - 12000185 201811026802430438 80
04.04.2018 30.03.2018 T&T02/2018/AMRUL FAZLI BIN MOHAMAD - 04.04.2018 08.04.2018
04.04.2018 1.030.85 06.04.2018 08.04.2018
4 04.04.2018 TaTO/ 201 &IUHAILA JUHAILA BINTI OMAR - 12000188 201811026802430517 80
04.04.2018 30.03.2018 TATOA2018/UHAILA BINTI OMAR - 04.04 2018 03.04 2018
04.04.2018 705.40 06.04.2018 06.04 2018
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SPANM BIl.7/2018 Tatacara Pengurusan Bayaran (Perenggan Dibatalkan)

Laporan CPXXX KEMENTERIAN Tarikh 16.05.2018
Kod Transaksi ZWDFMR007 LAPORAN KEDUDUKAN VOT B (BEKALAN) ( TERPERINCI ) Masa 17:55:37
Pengguna BULAN 04 TAHUN KEWANGAN 2018 Muka Surat 6/13
BAGI TEMPOH 01.04.2018 HINGGA 30.04.2018
Pegawai Pengawal Membayar 4 b
oS- CONTOH
Kumpulan PTJ & PTJ Membayar
P i Pengawal Dipertanggun,
K'wg‘" ;;; e § LAPORAN KEDUDUKAN VOT B
ertanggung
, (BEKALAN)TERPERINCI)
Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
Vot Dipertanggung
Program/Aktiviti
Pojabat Ovjew Jenls No. Tamn o Tarkn Peruntukan Tanggungan Belanja Pecuntusan Tanggungan Belanja Bakl
Poraksunan PTJ&PTS AVl Kod Aksun Post ) 2 DU o) ) oK) Pecuntuan
Kawalan (R (R™) M) (RM) (RM) L (Rvy
=3 T020008 00701 80T 8 12000188 CiC42018  000M161 06042010 %20 REB000 a8 15670520 0426246
12 27020004 040701  BO21103  KS 12000188 04042018 E000SM1SET  06.042018 1280 325,80000 65828 155.728.00 10424356
1ne2 2702030¢ 00701  BOZ21I04 S 12000187 0I042018 6000842223  CA042018 w880 326,80000 65828 196,073.50 103,257.96
"2 7020004 OKOTO1 WO XS 12000187 04042018  60O0RM222) 06042018 61.20 326,80000 65,0004 196,135.10 103.26.56
12 270204 00701 8021102 KS 12000186 DL042018 600042278 06042018 26800 32580000 65828 156,203.10 103.568.56
1ne2 2702004 0701 BOZ21I04  KS 12000186 01042018 6000842278 CA042018 19040 32680000 6802034 196,992.90 103.378.16
102 70204 00701 BO2101  KS 12000186 04042098  €0D0RM2278 06042018 16000 325,80000 6582834 156,753.50 10321816
1ne2 702004 00701 BO21199  KS 12000186 04042018 60002278 06042018 5280 32550000 5828 15681230 103,196.36
1ne2 702000 0LOTO  BOZNI0Y XS 12000186 04042018  €000M278  CAO42018 2820 326,80000 65,0204 156,840.60 163.031.16
102 2702034 0OT01  BOZ2IN02  KS 1200018 04042098 6002373 0AO42018 3000 32580000 655283 15721090 10276116
1e2 20204 040701  BOZNI01 XS 12000184 04042018  €000S42573  CA042018 2400 32680000 58283 197,436 50 102.526.16
e 7020004 0KOTO1  BOZ21103 XS 12000184 DA0L2098  €0D0SM27T) 06042018 RM445.70 19200 32520000 65,2004 157.545.50 10242616
102 2702004 00701  BO21104 XS 12000183 DA042098  £000S42422 06042018 s1.70 325,80000 658283 157.897.20 10207446
S S i roo v W v i M e Ve v R 1A SRIVIIAN S SUALETY's 15 W S N St il R ol i, S A A lal,
1102 27020304 040701 BO221104 K5 12000183 04.042018 6000042422 06.04.2018 351.70 325,800.00 65,828.34 157,807.20 102,074.46
1102 27020304 040701 BO22116@ K5 12000183 04.04.2018 8000042422 06.04.2018 76.00 325,800.00 85,828.34 157.673.20 101.608.48
1102 27020304 040701 80221101 K5 12000183 04.042018 8000042422 06.04.2018 18.00 325,800.00 €5,828.34 157,001.20 10168046
x5 1235 32580000 658283 195,245.55 100522.11
12 2702004 00701 BORNI0E  KS 12000194 05042098  €000S44818  CA042018 e 32680000 6582034 195.966.30 100.006.36
102 2702004 00701  BOR1N01 K5 12000158 05042098  60D0G4451S 06042018 16000 325,80000 65,8284 160,126.30 9954536
ne2 202030¢ 00701  BOZNIKH  KS 1200015 05042018  £000S44818  CA042018 17.30 32450000 esa 16024260 572808
12 70204 OLOTO1  BOZNI0E S 12000198 05042098 €0D0SM4B  CAO42010 156,00 326,80000 6582034 160,400.40 57126
12 2702000 040701 BOR21IM  KS 12000185 05042098  60D0S44S7 06042018 220 325,80000 655283 160,432 60 953906
ez T020M0¢ 00701 BOZMM2 B 81000022 03042018 000195874 09042018 205000 325,80000 67,918 160,432 40 §7.449.06
ez 7702001 0701 BORZ1IM S 00025 03042098  SODOOSSOSS  0RO42018 000 32550000 791814 160,432 60 744906
162 202001 00T01  BORNIH  PS 600025 03042098  S0000SS066  0A042018 000 32580000 6791834 16043260 §7.449.08
12 702001 0LTO1  BOZNW08  PS 60025 0M042098  SO00SS06S  0RO42018 000 32580000 791814 1043260 7.449.06
12 770200¢ 00701  BOR102 WE 62000009 09042018  SONOISISI  09.042018 150000 32580000 6791834 162.33260 $5.549.06
1ne2 270200¢ 0OTO1  BOZNI01  KS 12000203 05042018 0005607  10.042018 00 328,80000 7518 1241260 55,269.06
e 7020004 OKOTO1  BOR2NI04 XS 12000203 05042018  €O0PRM0I7 10042018 350 32580000 914 1247110 9541056
12 202004 00701 BORN01 S 12000199 05042098  €001007304 10042018 54000 32550000 6791834 15301110 457056
ez 7020308 0701 80221108 XS 12000199 05042098 €00I007308 10042018 497.00 32680000 79101 163.908.10 7356
"2 2702004 0701 BORING2 XS 12000199 05042098 6001007304 10042018 16000 32580000 679184 162,668.10 5421356
ez 702004 00701 BORI0S K5 12000159 05042018  €001007304 10042018 %00 325,80000 67.918.34 16370710 $4.174.56
12 2702004 0KOTO1  BORNID  KS 12000199 05042018  €001007304 10043018 2100 325,80000 79184 153.728.10 415356
102 2702004 00701  BOR1I04 K5 12000200 05042098 6001007343 10042018 60220 325,80000 67.918.34 164,300 5355136
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SPANM BIl.7/2018 Tatacara Pengurusan Bayaran (Perenggan Dibatalkan)

Laporan . APRPT-035 KEMENTERIAN Tarikh : 16.05.2018
Kod Transaksi :  ZWDAPR035 LAPORAN PRESTASI PROSES PEMBAYARAN BIL / INVOIS SEMPURNA Masa : 16:07:38
Pengguna : Muka Surat R |
BAGI TARIKH TERIMA BIL / INVOIS
DARI 01.04.2018 SEHINGGA 30.04.2018
O CONTOH 5a

Pegawai Pengawal Pembayar
K lan PTJ & PTJ Pemb

Ringkasan Prestasi Proses Pembayaran Bil Sempurna

LAPORAN PRESTASI PROSES
PEMBAYARAN BIL/INVOIS SEMPURNA

Tempoh Bil Didaft n Bil Telah Sempurna Bayaran
Bilangan Amaun (RM) Hari Bilangan % Amaun (RM) %
01.04.2018 - 30.04.2018 73 82.524.66 <=7 83 86.30 50,270.11 7183 /
8- 14 10 1370 2324555 w1/
>14 0 0.00 0.00 om0 |/
Jumiah 73 100.00 82.524.68 100.00
Maklumat Terperinci Prestasi Proses Pembayaran Bil Sempurna
Dalam Tempoh <= 7 Hari
Hari Hari Sama 1 2 3 4 S 6 7 Jumiah Kecil
Bilangan 0 8 21 15 4 7 7 1 83
Amaun (RM) 000 18,140.81 15.602.21 13.100.48 45020 4084040 5790.23 1,030.00 $9.279.11
Dalam Tempoh 8 - 14 Hari
Hari 8 9 10 1 12 13 14 Jumlah Kecil
Bilangan 0 3 2 1 2 2 0 10
Amaun (RM) 0.00 4778.14 12.879.74 700.00 2.530.52 2.548.15 0.00 2324555

Dalam Tempoh > 14 Hari

Hari >14 Jumlah Kecil
Bilangan 0 0
Amaun (RM) 0.00 0.00
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JANM.BKP.600-14/1/11 Jid.4 (7) KEMASKINI 24 JUN 2022
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Ceminan w3752

SPANM BIL. 7/2018

TATACARA PENGURUSAN BAYARAN

Perenggan Baharu

LAMPIRAN DI SPANM PERENGGAN MUKA
DI SPANM SURAT DI
SPANM
LAMPIRAN I: 2.3 116
Garis Panduan Tatacara 2.7.4 117
Penyelenggaraan Dan 275 117
Semakan Laporan
LAMPIRAN I-6: 120
Sijil Pengesahan Baki Vot
(Persekitaran Elektronik
Sepenuhnya)

LAMPIRAN [-6(a):

Senarai Baki  Mengikut
Laporan Vot

LAMPIRAN I-6(b):

Rekod Pelarasan Vot
(Persekitaran Elektronik
Sepenuhnya)

LAMPIRAN I-6(c):

Daftar Semakan Laporan
Kewangan Dan Perakaunan

— Bayaran
LAMPIRAN I-7:

Contoh Kaedah Semakan
Baki Pengesahan Maklumat
Perakaunan Dan Kewangan
Dalam Laporan
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LAMPIRAN I: Garis Panduan Tatacara Penyelenggaraan Dan Semakan Laporan

JANM.BKP.600-14/1/11 JIid.4 (7) KEMASKINI 24 JUN 2022
SOALAN LAZIM PENYELENGGARAAN LAPORAN KEWANGAN DAN PERAKAUNAN
SPANM BIl.7/2018 Tatacara Pengurusan Bayaran (Perenggan Baharu)

4. SPANM BIL. 7/2018: TATACARA PENGURUSAN BAYARAN (PERENGGAN BAHARU)

4.1 Perenggan 2.3 (Muka Surat 116)

4.1.1. Perenggan asal dibatalkan dan digantikan dengan perenggan berikut:

PTJ hendaklah menjana laporan di bawah pada hari pertama bekerja bulan berikutnya

Laporan Kaedah Penyimpanan
Salinan cetak | Salinan
(Hardcopy) | elektronik
(Softcopy)
1. a) Laporan Kedudukan Vot - Ringkasan N
b) Laporan Kedudukan Vot - Terperinci N
2. | Laporan Prestasi Proses Pembayaran Bil Sempurna N
3. | Laporan Bil/lnvois (AP 103) N
4, a) Laporan Belanja/Hasil — Ringkasan (Vot Dana) N
b) Laporan Belanja/Hasil — Terperinci (Vot Dana) N
5. | Laporan Cek/ EFT Terbatal Belum Ganti N
6. | Laporan Ringkasan Hasil/Belanja/Aset/Liabiliti/ Ekuiti N
7. | Laporan Terperinci Pesanan Kerajaan Yang Telah N
Lengkap
8. | Laporan Kedudukan Subsidiari (jika berkaitan) N
9. | Laporan Cek/EFT Terbatal Melebihi 6 Tahun (jika N
berkaitan)
10. | Laporan Kedudukan Bil/Invois AP58(a) (jika berkaitan) N
11. | Laporan Bulanan Pembayaran Pukal N
12. | Laporan Terperinci Pembayaran Pukal N

4.2 Perenggan 2.7.4 (Muka Surat 117)

4.2.1 Perenggan asal dibatalkan dan digantikan dengan perenggan berikut:

PTJ hendaklah menyemak dan mengesahkan maklumat dalam laporan adalah
tepat dan betul. Pengesahan hendaklah dilakukan dengan melengkapkan:

I Sijil Pengesahan Baki [Lampiran I-6];

i. Senarai Baki Mengikut Laporan Vot [Lampiran I-6(a)];

iii. Rekod Pelarasan Vot [Lampiran 1-6(b)];

iv. Daftar Semakan Laporan Kewangan dan Perakaunan — Bayaran

[Lampiran I-6(c)]; dan

V. Mengemukakan dokumen di atas kepada AO selewat-lewatnya pada 14

haribulan bulan berikutnya.
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4.3 Perenggan 2.7.5 (Muka Surat 117)
4.3.1 Perenggan asal dibatalkan dan digantikan dengan perenggan berikut:

Contoh kaedah semakan bagi mengesahkan maklumat perakaunan dan kewangan
dalam laporan adalah seperti di Lampiran I-7
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4.4

JANM.BKP.600-14/1/11 Jid.4 (7) KEMASKINI 24 JUN 2022
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SPANM BIl.7/2018 Tatacara Pengurusan Bayaran (Perenggan Baharu)

LAMPIRAN I-2: Sijil Pengesahan Baki (Persekitaran Elektronik Sepenuhnya) (Muka Surat
120) digantikan dengan LAMPIRAN I-6
SPANM BIL.7 /2018
Lampiran |-6

SIJIL PENGESAHAN BAKI VOT
(PERSEKITARAN ELEKTRONIK SEPENUHNYA)
Seperti Pada ........cccovveveene.

Pegawai Pengawal Membayar
Kumpulan PTJ Membayar
Kumpulan PTJ & PTJ Membayar

Pegawai Pengawal Dipertanggung

Kumpulan PTJ Dipertanggung

Vot Dipertanggung

Program/Aktiviti/Projek . Seperti di Lampiran |-6(a)
Baki di Laporan Kedudukan Vot . RM

Selaras dengan Arahan Perbendaharaan 143(b), disahkan baki Vot di atas mengikut Laporan
Kedudukan Vot di iIGFMAS adalah:

Transaksi perakaunan diakaunkan pada struktur kod perakaunan yang tepat dan betul.

Disahkan tindakan pelarasan telah diambil tindakan sewajarnya seperti di Lampiran |-6(b)

Laporan yang berkaitan telah disemak dan disahkan tepat dan betul. Seperti dilampiran 1-6(c)

Nama Pegawai
Jawatan

Tarikh

Cap Rasmi Jabatan

Nota:
Tandakan () di kotak yang berkenaan.
Sila gunakan lampiran berasingan jika ruangan tidak mencukupi.
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4.5 LAMPIRAN I-2(a): Sijil Pengesahan Baki (Persekitaran Elektronik Sepenuhnya) (Muka Surat
121) digantikan dengan LAMPIRAN I-6(a)

SPANM BIL. 7/2018
LAMPIRAN 1-6(a)

SENARAI BAKI MENGIKUT LAPORAN VOT

SePerti PAG@.....cccveiiiiiiiiiie

Vot Dipertanggung Program/ Projek Aktiviti Baki
(RM)
Jumlah
Disediakan oleh: Disahkan oleh:
Tandatangan : Tandatangan
Nama : Nama
Jawatan : Jawatan
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4.6 LAMPIRAN I-2(b): Penyata Penyesuaian Vot (Persekitaran Elektronik Sepenuhnya) (Muka
Surat 122) DIGANTIKAN dengan LAMPIRAN I-6(b): Rekod Pelarasan Vot

SPANM BIL.7/2018
LAMPIRAN 1-6 (b)

REKOD PELARASAN VOT
(PERSEKITARAN ELEKTRONIK SEPENUHNYA)
SepertiPada ......cccocvvveveenenn.

Pegawai Pengawal Membayar
Kumpulan PTJ Membayar
Kumpulan PTJ & PTJ Membayar

Pegawai Pengawal Dipertanggung :
Kumpulan PTJ Dipertanggung
Vot Dipertanggung

Program/Aktiviti/Projek
Bil. Perihal Bayaran Tindakan Tarikh No. Rujukan Amaun
Dokumen Dokumen (RM)
Disediakan oleh: Disahkan oleh:
Tandatangan : Tandatangan
Nama : Nama
Jawatan : Jawatan
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SOALAN LAZIM PENYELENGGARAAN LAPORAN KEWANGAN DAN PERAKAUNAN

SPANM BIl.7/2018 Tatacara Pengurusan Bayaran (Perenggan Baharu)

4.7 PTJ bertanggungjawab untuk membuat semakan ke atas Laporan Kewangan dan Perakaunan serta menyelenggara LAMPIRAN [-6(c):
Daftar Semakan Laporan Kewangan dan Perakaunan — Bayaran.

SPANM BIL.7/2018
LAMPIRAN 1-6 (c)

DAFTAR SEMAKAN LAPORAN KEWANGAN DAN PERAKAUNAN - BAYARAN
Seperti Pada .......ccoovvvvvvvviviiiiiiin,

Nama PTJ PSPPSRI
Kod PTJ Pembayar ...
BIL. NAMA LAPORAN BAKI AKHIR/ NAMA PEGAWAI JAWATAN TARIKH TANDA
BAKI SEMASA SEMAKAN TANGAN
(JIKA BERKAITAN)
(RM)

1 Laporan Kedudukan Vot — Ringkasan
[Keperluan AP95(e)]*

2 Laporan Bil/Invois (AP103)*

3 Laporan Prestasi Proses
Pembayaran Bil Sempurna

4 Laporan Belanja — Ringkasan (Vot
Dana)

5 Laporan Cek/EFT Terbatal Belum
Ganti

6 Laporan Cek/EFT Terbatal Melebihi 6
Tahun (jika berkaitan)

7 Laporan Kedudukan Bil/Invois
AP58(a) (jika berkaitan)

8 Laporan Bulanan Pembayaran Pukal*

Nota:
1. *Laporan perlu disemak dan disahkan oleh pegawai yang dilantik dan diturunkan kuasa berdasarkan Penetapan Kuasa Dan Tugas Pegawai Pengawal — PTJ
2. Sila nyatakan Tidak Berkenaan bagi laporan yang tidak berkaitan dengan PTJ
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4.8 LAMPIRAN I-3: Contoh Kaedah Semakan Baki Pengesahan Maklumat Perakaunan Dan Kewangan Dalam Laporan DIGANTIKAN dengan
LAMPIRANI-7: Contoh Kaedah Semakan Baki Pengesahan Maklumat Perakaunan Dan Kewangan Dalam Laporan.

BIL

TATACARA

CARTA ALIR

LAPORAN SALINAN CETAK
(HARDCOPY)

LAPORAN SALINAN ELEKTRONIK
(SOFTCOPY)

Jana, simpan laporan dalam bentuk salinan lembut (softcopy)
dan cetak laporan (mana yang berkenaan) ada hari pertama
bekerja bulan berikutnya:

(1)
(2)
(3)
(4)
(5)
(6)
(7)
)

9)

(10)
(11)

12)

(13)
(14)

Laporan Kedudukan Vot — Ringkasan

Laporan Kedudukan Vot — Terperinci

Laporan Prestasi Pembayaran Bil Sempurna
Laporan Bil/Invois (AP 103)

Laporan Belanja/Hasil — Ringkasan (Vot Dana)
Laporan Belanja/Hasil — Terperinci (Vot Dana)
Laporan Cek/EFT Terbatal Belum Ganti

Laporan Ringkasan Hasil/ Belanja/ Aset/ Liabiliti/
Ekuiti

Laporan Terperinci Pesanan Kerajaan Yang Telah
Lengkap

Laporan Kedudukan Subsidiari (jika berkaitan)
Laporan Cek/EFT Terbatal Melebihi 6 Tahun (jika
berkaitan)

Laporan Kedudukan Bil/lnvois AP58(a) (jika
berkaitan)

Laporan Bulanan Pembayaran Pukal

Laporan Terperinci Pembayaran Pukal
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CARTA ALIR
BIL TATACARA LAPORAN SALINAN CETAK LAPORAN SALINAN ELEKTRONIK
(HARDCOPY) (SOFTCOPY)
2. | Semak Laporan Kedudukan Vot — Ringkasan dengan Laporan Rujuk Contoh 3a

Kedudukan Vot — Terperinci

CONTOH

(1) Pastikan maklumat berikut tepat seperti yang telah e
diluluskan oleh Pegawai Pengawal: = == S
a. Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
b. Vot Dipertanggung = :
c. Program/Aktiviti

(2) Pastikan amaun Objek Am dan Objek Sebagai pada

laporan terperinci sama dengan laporan ringkasan. Tanda Laporan Kedudukan Vot —
(/) pada amaun di laporan ringkasan sebagai bukti .
semakan. Ringkasan

Rujuk Contoh 3b

CONTCH

LAPCRAN KEDUCLEANVOTE
IBEXALAN FTERPERING:

Laporan Kedudukan Vot —
Terperinci
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BIL

TATACARA

CARTA ALIR

LAPORAN SALINAN CETAK
(HARDCOPY)

LAPORAN SALINAN ELEKTRONIK
(SOFTCOPY)

Semak Laporan  Bil/lnvois (AP103)
Kedudukan Vot Terperinci.

dengan Laporan

(1) Pastikan maklumat berikut tepat seperti yang telah
diluluskan oleh Pegawai Pengawal:
a. Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
b. Vot Dipertanggung
c. Program/Aktiviti

(2) Pastikan No. Rujukan Arahan Pembayaran dan amaun
Bil/Invois pada Laporan Bil/Invois (AP103) sama dengan
Laporan Kedudukan Vot — Terperinci. Tanda (/) pada
amaun di Laporan Bil/lnvois (AP103) sebagai bukti
semakan.

Rujuk Contoh 4a

Laporan Bil/Invois (AP103)

Rujuk Contoh 4b

CONTOH
LAPCRAN ore

Laporan Kedudukan Vot — Terperinci
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CARTA ALIR
BIL TATACARA LAPORAN SALINAN CETAK LAPORAN SALINAN ELEKTRONIK
(HARDCOPY) (SOFTCOPY)
5. (1) Semak Laporan Prestasi Proses Pembayaran Bil
Sempurna. Tanda (/) sebagai bukti semakan. Rujuk Contoh 5a
(2) Semak Laporan Bil/lnvois (AP103) untuk mengenalpasti
Bil/Invois yang dibayar melebihi 14 hari
Laporan Prestasi Proses
Pembayaran Bil Sempurna
6. | Semak Laporan Bulanan Pembayaran Pukal dengan Laporan
Kedudukan Vot Terperinci.
(1) Pastikan maklumat berikut tepat seperti yang telah
diluluskan oleh Pegawai Pengawal:
a. Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
b. Vot Dipertanggung
c. Program/Aktiviti
(2) Pastikan pembayaran dilakukan kepada invois yang betul.
7. |Sediakan Sijil Pengesahan Baki (Persekitaran Elektronik

Sepenuhnya) dan kemukakan kepada AO selewat-lewatnya
pada 14 haribulan bulan berikutnya.
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Laporan : CPXRX KEMENTERIAN Tarikh : 16.05.2018
Kod Transaksi : IWDFMER007 LAPORAN KEDUDUKAN VOT B (BEKALAN) ( RINGKASAN ) Masa : 17:53:46
Pengguna : BULAN 04 TAHUN KEWANGAN 2018 Muka Surat  : 474

BAGI TEMPOH 01.04.2018 HINGGA 30.04.2018

Pegawai Pengawal Membayar :
Kumpulan PT] Membayar - C O N TO H 3 ad

Kumpulan PTJ & PTJ Membayar
e segn evou Vo
Eumpulan PTJ Dipertanggung :
Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
Vot Dipertanggung
Program/Aktiviti ;040701 KHIDMAT PERUNDING
Kedudukan Baki Awal Tempoh § ) ini Baki
TambahiKorang) TambeRiKgang) o TambanKurang)  TambabiKeang) DU TambahiiKorang) TambeliKerang) ) Peruntulkan
(RM) (RM) (RM) (RM) (RM) (RM) (RM) (RM) (RM) (RM)
Jumiah objek 11000 3,427,600.00 700,028.34 0.00 275.053.18 3.427.800.00 1.074.088 52 235281348
Jumlah objek 12000 204,100.00 194,900.52 0.00 89.010.35 894,100.00 26391088 §30.189.12
Jumiah objek 13000 18.300.00 5.181.00 0.00 1.610.00 18.300.00 8.701.00 0.500.00
Jumiah objek 14000 23,300.00 4806.27 0.00 2.011.58 22,300.00 8817.83 16.482.17
Jumlah objek 15000 21.000.00 500 0.00 35.00 21,000.00 40.00 20,860.00
Jumiah objek 10000 4,382,300.00 0.00 1,003,921.13 0.00 0.00 348.625.10 4,382.300.00 0.00 1,352.546.23 3.029.753.77
Jumiah objek 21000 325,800.00 50,607.83 152,848.75 0.00 RgR0 /L “ 1038473 / “ 325.800.00 ¢ ~ 2224053 / “ 16331348/ g 7 ;0_245.99 |
Jumlah objek 23000 £,600.00 1,855 58 0.00 73747 ,600.00 250275 400725
Jumlah objek 24000 24,800.00 0.00 7.579.20 2,537.00 34,500.00 7.578.20 2537.00 24,683.80
Jumiah objek 25000 2,000.00 281.00 “*Tiaga Unusniaga™ 2,000.00 261.80 263820
Jumlah objek 27000 71,100.00 20,014.50 0.00 362080 71,100.00 2383510 4748400
Jumlah objek 28000 2,508.600.00 1.121.88 0.00 4.004.26 2.508.600.00 512822 250347378
Jumlah objek 20000 00,000.00 4,000.00 194.520.41 0.00 20.012.80 (42.305.77) 800.000.00 24.012.60 152.124.64 622.062.56
Jumiah objek 20000 3.749,800.00 62.607.82 370.723.00 0.00 61.124.70 (21.132.01) 3.749,800.00 124732.52 349,590.99 327547648
Jumlah Program/Aktiviti 040701 ,132,100.00 63,607,823 1,374,644.13 0.00 61,124.70 327.493.09 8,132,100.00 124,732.53 1,702137.22 6,305,230.25
Jumiah Vot B10 8,679,900.00 63,607.82 1,387,195.79 0.00 61,124.70 513.727.85 8,679,900.00 12473253 1,900,923 64 6.654,243.83
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Pegawai Pengawal Membayar :

B | CONTOH 3p
Kumpulan PTJ & PTJ Membayar : LAPORAN KEDUDUKAN VOT B
(BEKALAN)(TERPERINCI)

Pegawai Pengawal Dipertanggung
Kumpulan PT] Dipertanggung
Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
Vot Dipertanggung
Program/Aktiviti
T S
Pejabat Kumpulan Program/ Objek/ Jenis No. Tarikh MNo. Tarikh Peruntukan Tanggungan Belanja Peruntukan Tanggungan Belanja Baki
Perakaunan PTJ&PTJ Akiniti  Kod Akaun Dok Dok Post T o T a [T Tambah/[Kurang) Tambah/{Kurang) DU[Ks) Peruntukan
Kawalan (RM) (RM) (RM) (RM) (RM) (RN (R}

102 27020301 040701  BO221106  PS 600034 19.042018  S000DG4208  16.04.2018 0.00 325,800.00 80.710.41 183,835.05 49.25384
102 27020304 040701 BO221104 K5 12000227 10042018 6001178850  16.04.2018 20160 325 500.00 E0.710.41 187,12755 43.86204
1102 27020304 040701  BO221101 K5 12000227 10042018 6001178256  10.04.2018 135,00 325,800.00 2071041 18726255 43.207.04
1102 27020304 040701 BO221188  KS 12000227 10042018 8001178858 10.04.2018 4280 325,800.00 2271041 187.325.35 45784 24
102 27020304 040701 BO221106  KS 12000245 18042018 6001178885  19.04.2018 W 325,800.00 2071041 187.822.35 48.26724
1102 27020304 040701  BO221102 K5 12000244 10042018 6001178622 16.04.2018 840,00 32550000 8971041 188,762.35 473724
102 27020304 040701  BO221104 K5 12000244 10042018 6001178622  16.04.2018 86230 325,800.00 £0,710.41 120,42585 4568204
1102 27020304 040701 BO221101 K5 12000244 10042018 6001178022  16.04.2018 £60.00 325,800.00 8071041 160,085.85 48,003.04
12 27020304 040701  BO221108 K5 12000244 10042018 8001178022 10.04.2018 §35.00 325 800.00 B3.T10.41 100,620.85 45,488 04
1102 27020304 040701 BO221189  KS 12000244 10042018 E0D117EEE2  19.04.2018 112,80 325 500.00 2071041 16074045 45,4014
1102 27020304 040701  BO221102 K5 12000240 10042018 6001178662  16.04.2018 760.00 32550000 20.710.41 191,500.45 4452014
1102 27020304 040701  BO221101 K5 12000240 10042018 6001178082  16.04.2018 440,00 325,800.00 8071041 191,04045 44.140.14
1102 27020304 040701 BO22N1E  KS 12000240 10042018 BODIITEGE2 10042018 11884 325,800.00 £0.710.41 192.057.00 44,03250
1102 27020304 040701 BO221104 K5 12000240 10042018 BODIT7EGE2 10.04.2018 5400 325 500.00 B9TI0A1 192,111.09 43.67850
1102 27020304 040701  BO221101 K5 12000243 10042018 6001241188 23.04.2018 83750 32550000 80.710.41 192.748.50 43.341.00
1102 27020304 (40701  BO221108 K5 12000243 10042018 8001241188 23042018 407.00 325 80000 28.710.41 183,245.59 4284400
1102 27020304 040701 BO221104 K5 12000243 10042018 8001241188 23.04.2018 40385 325,800.00 £0.710.41 163,730.24 42.35035
1102 27020304 040701  BO22102 WS 12000243 10042018 B001241188  23.04.2018 2000 325 500.00 8971041 19305024 4212035
1102 27020304 040701  BO221106 51 11000020 0042018 7002808872 23042018 (30.645.78) 325,800.00 82.710.41 163,31348 7277811
1102 27020301 040701  BO221180 S 800035 27042018 5000071688 27042018 0.00 325 500,00 8071041 183,312.48 7277811
12 27020301 040701  BO22118@ PS 800035 27042018 5000071848 27042018 0.00 325,800.00 Ba.T10.41 183,31348 727801
1102 27020301 040701 BO221106 S 600035 042018 SO00OTIEEB 27042018 0.0 325 500.00 2971041 163,21348 7277611
1102 27020301 040701  BO221106  PS 800035 27042018 5000071638 27042018 0.00 325,500.00 80.710.41 163,31348 72.778.11
1102 27020304 040701  BO221102 3 51000020 30042018 3000210272 30.04.2018 1680.00 325,800.00 91,300.41 16331348 71.008.11
1102 27020301 040701 BO221106  PS 200038 30042018 5000071808  30.04.2018 780.00 325,800.00 62.170.41 183,313.48 031811
102 27020301 (40701 BQ22118@ PS 800036 0042018 000071696 30.04.2008 4812 325,600.00 82.218.53 163,31348 70.267.99
1102 27020301 040701  BO221188 S 6800036 0042018 5000071636 30042018 200 32550000 0224053 163,312.48 70,245.00

Jumiah Objek 21000 0.00 32,632.70 1036473 325,800.00 9224053 16331348 70,245.98
Kedudukan Baki Awal Pada 01042018 040701 23000 8,800.00 195558 474442
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Laporan :  LFIAPODX KEMENTERIAN Tarikh : 16.05.2018

Kod Transaksi : PORTAL LAPORAN BIL / INVOIS (AP103) Masa ¢ 16:01:16

Pengguna : BAGI TEMPOH 01.04.2018 SEHINGGA 30.04.2018 Muka Surat  : 1/23
SEPERTI PADA 16.05.2018 BAGI TAHUN KEWANGAN 2018

N ; CONTOH 4a

Pejabat Perakaunan :
Kumpulan PTJ & PTJ Pembayar : LAPORAN BIL/INVOIS AP103
Bil Butiran Billlnvois Pesanan Arahan Pembayaran CelEFT Status
Kerajaan
Tarikh Terima Rujukan Nama PembekalPenerima Rujukan Rujukan Rujukan
Tarikh Peraku Tarikh Perihal Bayaran Tarikh Tarikh Sedia Tarikh Cek/EFT Dijana
Tarikh Terima Oleh Kew. Amaun (RM) Vot Dana Tarikh Perakuan/KuiriiSemak Tarikh Cek Dicetak! EFT Telah Dihantar Ke
Transaksi AP58{a) Bank
AKB Kod Akaun Tarikh Batal | Hapus
1 04 042018 TATOX2018/SALFIZAN NOOR SALFIZAN BINTI FAWZI - / 201811026802430575 80
04.04.2018 29032082 T&TOX2012/NOOR SALFIZAN BINTI FAWZI - 04.04.2018 08.04.2018
04.04.2018 / 06.04.2018 08.04.2018
2 04.04.2018 TE&TOW2018FALZALFAD MOHAMMAD FAIZAL BIN MD. FADIL - 12000184 201811026802430537 80
04.04.2018 0404 2018 TATOV2018/MOHAMMAD FAIZAL BIN MD - 04.04 2018 08.04 2018
FADIL
04042018 705.00 06.04.2018 06.04 2018
3 04.04.2018 TATO2018/AMRUL AMRUL FAZLI BIN MOHAMAD - 12000185 201811026802430433 80
04.04.2018 30.03.2018 TE&TO2018/AMRUL FAZLI BIN MOHAMAD - 04.04.2018 06.04.2018
04.04.2018 1.030.85 06.04.2018 08.04.2018
4 04.04.2018 TETIR20MEIUHAILA JUHAILA BINTI OMAR - 12000186 201811026802430517 80
04 042018 30.032018 TETO2D18JUHAILA BINTI OMAR - 04.04 2018 D604 2018
04042018 705.40 06.04.2018 06.04 2018
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Laporan CPXXX KEMENTERIAN Tarikh 16.05.2018
Kod Transaksi ZWDFMR007 LAPORAN KEDUDUKAN VOT B (BEKALAN) ( TERPERINCI) Masa 17:55:37
Pengguna BULAN 04 TAHUN KEWANGAN 2018 Muka Surat 6/13
BAGI TEMPOH 01.04.2018 HINGGA 30.04.2018
Pegawai Pengawal Membayar
e CONTOH 4b
Kumpulan PTJ & PTJ Membayar
Pegawai Pengawal Dipertanggun;
K'* P'i;Dip ’ LAPORAN KEDUDUKAN VOT B
wmpulan ertanggung
; (BEKALAN)(TERPERINCI)
Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggqung
Vot Dipertanggung
Program/Aktivits
Pojabast  Kumputan Programy Objel el No. Tarmn "o Tarkn Peruntukan Tanggungan Belanja Pecuntukan Tanggungan Betanja Baki
Perskaunan PTJAPTJ Al Kod Axsun Post > ) Tambahy(Kurang) TamoanKurang) OU(KY) Peruntusan
Kawalan R (Rw) RM (RV) (RM) ™) (R
ez T7020008 00701 80211 VS 12000188 Ci420%  €000W41I6  DB.O4010 ®%20 32580000 %N 155.709.20 10426246
12 2702034 00701  BOZ1103 S 12000188 04042018 6000541361 06042018 1280 325,80000 658284 155,728.00 10424366
1ne2 27020004 040701  BO21104  KS 12000187 DA042018 6000542223 06042018 us80 32880000 65828 156,073.80 103,897 26
"wa 7020004 0IOT01  BORNIN XS 12000187 04042098 600042223 06042018 6120 32580000 L 196,135.10 103826 56
162 2702004 00701  BO21102 KS 12000186 04042018 600042278 06042018 26800 325,80000 65,820 156,203.10 103.568.56
"2 27020004 0701 BOZ21104  KS 12000186 04042018  €000S42278  CA.042018 19040 325,80000 s 196.993.90 103,378.16
102 27020004 00701  BOR2101  KS 12000186 04042098  6000RM2278 06042018 16000 325,80000 L 156,753.50 103218.16
1ne2 27020004 00701  BO21193  KS 12000186 04042018 6000542278  06.042018 5880 32580000 658203 15681230 103.156.36
12 7020004 00701 BOZ2N103  KS 12000186 04042018  6000M2278 06042018 220 32680000 6502034 15684050 103.431.16
102 27020004 00701  BOZZ1N2  KS 12000184 04042098  6000S42373  06.042018 37000 32520000 -1 15721050 102761.16
12 2020%: 04701  BOZN101 XS 12000184 04042018  €000S42373 06042018 2500 32480000 s 157.438.50 102.536.16
"2 7020006 0OTO1  BOZINI XS 12000184 DA04201  EOO0M2II 06042018 RM445.70 11000 32580000 6582834 15754550 10242616
102 27020004 00701  BO221104 XS 12000183 04042098 6000542422 06042018 s1.70 326,80000 65828 157.097.20 10207446
S e P SER e et S — el
1102 27020304 040701 B0221104 K5 12000183 04.04.2018 6000042422 06.04.2018 351.70 325,800.00 €5,828.34 157,807.20 102,074.46
1102 27020304 040701  BO22116@ K5 12000183 04042018  ©000042422  00.04.2018 76.00 325,800.00 65.828.34 157.973.20 10160848
1102 27020304 040701 B0221101 K5 12000183 04.042018 000042422 06.04.2018 18.00 325,800.00 65,828.34 157,001.20 101.680.46
12 2702034 00701  BO21199 K5 12000153 05042018 6000342616 06042018 1238 325,80000 65,8288 155,45 55 10062211
"2 2702004 0701 BOR1I04  KS 12000154 05042098 6000544818 06042018 e 328,80000 650203 195.966.30 100008.3¢
102 27020004 00701  BOR21101 K5 12000154 05042098  60D0S44518 06042018 160.00 325,80000 658284 150.126.30 $0.345.36
1ne2 2702004 00701  BO21199 XS 12000194 05042018 6000544818 06042018 1.0 324,80000 esen 160.243.60 $5.72606
12 2702004 00701 BORNI0E XS 12000198 05042098  €000R4SBY 06042018 156,80 326,80000 650203 160.400.40 957126
102 27020004 040701 BOZ21193 XS 12000195 05042098 6000544837  06.042018 220 32580000 eS8 16043260 9553006
12 27020004 040701 BO21102 P 1000022 03042018 00015374 09.042018 203000 32680000 67,910 14043260 744906
e 2702001 0701 BOZNIM S 600025 03042098  SODOOSSO66  09.042018 000 32520000 79183 15043260 $7.449.06
12 2702001 00701 BOR21199  PS 600025 03042098  SO000SSOE6  0A042018 000 32580000 6791834 16043260 §7.449.06
1ne2 27020001 040701 BOR21106 S 600025 0M0420%  SO00CSS066  09.042018 000 325,00000 79183 16043260 9744906
12 77020004 00701  BOR1I02 WE 62000009 03042098  SO00ISISI4  09.042018 150000 325,80000 6791834 162.33260 $5.549.06
1ne2 7020004 04701 BOZ21101  KS 12000203 05042018 600099807 10042018 200 325,80200 675183 241260 5,469.06
"2 7020004 OKTO1  BO2NI04  KS 12000203 05042018  €009RN0T7 10042018 $3.50 32580000 9104 62.471.10 9541056
102 27020004 00701 BOR2101 XS 1200015 05042018 6001007304 10042018 sa0.00 32550000 67.918.4 153011.10 $4570.56
"2 27020004 00701  BO221108 XS 12000199 05042058 6001007205 10042018 49700 326,80000 679101 162.508.10 437356
"2 2702004 0TO1  BOZING2 XS 12000199 05042018 6001007304  10.042018 160.00 32580000 67,9184 162,668 10 5421356
1e2 2702004 00701  BOZ21104 K5 12000159 05042018 6001007304 10042018 %00 325,80000 67918 163,707.10 $4,174.56
"2 27020304 00701 B0 KS 12000199 05042098 6001007304 10042018 2100 325,80000 79184 163.728.10 415356
1102 27020004 00701  BORNE K5 12000200 05042018 6001007343  10.042018 6220 325,80000 67.918.4 154300 5355136
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Laporan . APRPT-035 KEMENTERIAN Tarikh : 16.05.2018
Kod Transaksi :  ZWDAPR035 LAPORAN PRESTASI PROSES PEMBAYARAN BIL / INVOIS SEMPURNA Masa ¢ 16:07:38
Pengguna : Muka Surat T |
BAGI TARIKH TERIMA BIL / INVOIS
DARI 01.04.2018 SEHINGGA 30.04.2018
Pejabat Perakaunan

Pegawai Pengawal Pembayar
Kumpulan PTJ & PTJ Pembayar

Ringkasan Prestasi Proses Pembayaran Bil Sempurna

CONTOH 5a

LAPORAN PRESTASI PROSES
PEMBAYARAN BIL/INVOIS SEMPURNA

Tempoh Bil Didaft Bil Telah Sempurna B
Bilangan Amaun (RM) Hari Bilangan % Amaun (RM) %
01.04.2018 - 30.04.2018 7 8252466 <=7 83 88.30 50,270.11 7183 /
8-14 10 1370 23.245.55 2817 /
>14 0 0.00 0.00 000 | /
Jumiah 73 100.00 82.524.68 100.00
Maklumat Terperinci Prestasi Proses Pembayaran Bil Sempurna
Dalam Tempoh <= 7 Hari
Hari Hari Sama 1 2 3 4 S 6 7 Jumiah Kecil
Bilangan 0 8 21 15 4 7 7 1 83
Amaun (RM) 000 18,140,681 15.602.21 13.100.48 45020 404040 5700.23 1,030.00 §9.279.11
Dalam Tempoh 8 - 14 Hari
Hari 8 9 10 1 12 13 14 Jumlah Kecil
Bilangan 0 3 2 1 2 2 0 10
Amaun (RM) 000 4778.14 12.679.74 700.00 2.530.52 2548.15 0.00 2324555

Dalam Tempoh > 14 Hari

Hari >14 Jumlah Kecil
Bilangan 0 0
Amaun (RM) 0.00 0.00
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SPANM BIL. 3/2019
TATACARA PENGURUSAN TERIMAAN

Perenggan Dibatalkan

LAMPIRAN DI SPANM PERENGGAN MUKA
DI SPANM SURAT DI
SPANM

LAMPIRAN F: 2.2 194
Garis Panduan 195

Penyelenggaraan Dan 196

Semakan Laporan 196

LAMPIRAN F2: 199
Sijil Pengesahan Baki
Terimaan (Persekitaran
Elektronik Sepenuhnya)

LAMPIRAN F2a:
Perbandingan Terimaan
Laporan Buku Tunai
Cerakinan Dan Laporan
Hasil Mengikut Kod Akaun
(Persekitaran Elektronik
Sepenuhnya)

LAMPIRAN F2b:

Penyata Penyesuaian
Terimaan (Persekitaran
Elektronik Sepenuhnya)

LAMPIRAN F3:
Contoh Kaedah Semakan
Baki Pengesahan Maklumat
Perakaunan Dan Kewangan
Dalam Laporan

JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

2022
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5. SPANM BIL. 3/2019 : TATACARA PENGURUSAN TERIMAAN (PERENGGAN

DIBATALKAN)

LAMPIRAN F: Garis Panduan Penyelenggaraan Dan Semakan Laporan

5.1 Perenggan 2.2 (Muka Surat 194&195) dibatalkan.

PTJ/ PP hendaklah menjana laporan di bawah pada hari pertama bekerja bulan

berikutnya:
Laporan Kaedah Penyimpanan
Salinan Salinan
cetak elektronik
(Hardcopy) | (Softcopy)
1. | Laporan Belanja/ Hasil
a. Laporan Hasil Mengikut Kod Akaun (Ringkasan) \
b. Laporan Hasil Mengikut Kod Akaun (Terperinci) \
2. | Laporan Buku Tunai Cerakinan \ \
3. | Laporan Invois Terperinci (jika berkaitan) \
4. | Laporan Ringkasan/ Terperinci Tempoh Usia Hutang
(jika berkaitan)
a. Laporan Ringkasan Tempoh Usia Hutang \
b. Laporan Terperinci Tempoh Usia Hutang N
5. | Laporan Dokumen Pelanggan (Jika berkaitan) N
6. | Laporan Resit Terperinci/ Batal/ Offline/ Antaramuka N
a. Laporan Resit Terperinci N
b. Laporan Resit Batal N N
c. Laporan Resit Offline (E-Resit) (jika berkaitan) N
d. Laporan Resit Antaramuka (jika berkaitan) N
7. | Laporan Terimaan Mel (jika berkaitan) N N
8. | Laporan Harian Juruwang N
9. | Laporan Terperinci Tempoh Proses Penyata
Pemungut
a. Belum dibankkan v v
b. Telah dibankkan N
10. | Laporan Baucar Jurnal N N
11. | Laporan Daftar Cek Tak Laku (CTL) (jika berkaitan)
a. Daftar Cek Tak Laku N N
(Laporan
berakhir 30
Jun dan 31
Dis setiap
tahun)
b. Daftar Cek Tak Laku Dengan Gantian N
c. Daftar Cek Tak Laku Tanpa Gantian N N
12. | Laporan Hapus Kira/ Peruntukan Hutang Ragu N
(jika berkaitan)
13. | Laporan Terimaan Terdahulu/ Deposit (jika berkaitan) N N
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Perenggan 2.4.4 (Muka Surat 196) dibatalkan.

PTJ/PP hendaklah menyemak dan mengesahkan maklumat dalam laporan adalah
tepat dan betul. Pengesahan hendaklah dilakukan dengan melengkapkan Sijil
Pengesahan Baki Terimaan di Lampiran F2 dan mengemukakan kepada AO
selewat-lewatnya pada 14 haribulan bulan berikutnya.

Perenggan 2.4.5 (Muka Surat 196) dibatalkan.

Contoh kaedah semakan bagi mengesahkan maklumat perakaunan dan kewangan
dalam laporan adalah seperti di Lampiran F3.
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5.4 LAMPIRAN F2: Sijl Pengesahan Baki Terimaan (Persekitaran Elektronik
Sepenuhnya) (Muka Surat 199) dibatalkan.

SPANM BIL. 3/2019
LAMPIRAN F2

SIJIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN
(PERSEKITARAN ELEKTRONIK SEPENUHNYA)
SepertiPada ..........................

Pejabat Perakaunan

Pegawai Pengawal Menyedia
Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia

Jumlah Akaun Hasil (Lampiran F2a)
Laporan Hasil Mengikut Kod Akaun . RM
Laporan Buku Tunai Cerakinan : RM

Selaras dengan Arahan Perbendaharaan 143(b), disahkan Jumlah Akaun Hasil seperti di
Laporan Buku Tunai Cerakinan dan Laporan Hasil Mengikut Kod Akaun adalah:

D Transaksi perakaunan diakaunkan pada struktur kod perakaunan yang tepat
dan betul.

Disahkan Penyata Pemungut yang belum dibankkan seperti di Laporan
Terperinci Tempoh Proses Penyata Pemungut Belum Dibankkan adalah tepat
dan betul.

D Berbeza. Seperti di Lampiran F2b

Nama Pegawai
Jawatan

Tarikh

Cap Rasmi Jabatan
Nota

TM(\)dwmm.
Sida gunakan lampiran berasingan jka ruangan bdak mencukupi.
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5.5 LAMPIRAN F2a: Perbandingan Terimaan Laporan Buku Tunai Cerakinan Dan
Laporan Hasil Mengikut Kod Akaun (Persekitaran Elektronik Sepenuhnya)
(Muka Surat 200) dibatalkan.

SPANM BIL. 372019

LAMPIRAN F2a: PERBANDINGAN TERIMAAN LAPORAN BUKU TUNAI CERAKINAN DAN LAPORAN HASIL
MENGIKUT KOD AKAUN

(PERSEKITARAN ELEKTRONIK SEPENUHNYA)
Pejabat Perakaunan

Pegawai Pengawal Menyedia
Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia

Bil. Kod Akaun Perihal Kod Akaun Hasil Laporan Buku Laporan Hasil
Hasil Tunai Mengikut Kod
Cerakinan Akaun
(RM) (RM)

Jumiah Keseluruhan

Disediakan oleh: Disahkan oleh:
Tandatangan - Tandatangan
Nama - Nama

Jawatan - Jawatan
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5.6 LAMPIRAN F2b: Penyata Penyesuaian Terimaan (Persekitaran Elektronik
Sepenuhnya) (Muka Surat 201) dibatalkan

SPANM BIL. 3/2019

LAMPIRAN F2b
PENYATA PENYESUAIAN TERIMAAN
(PERSEKITARAN ELEKTRONIK SEPENUHNYA)
SepertiPada ..............ccoveeunee.

Pejabat Perakaunan

Pegawai Pengawal Menyedia

Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia

[ Bl Perihal Terimaan Tindakan Tarikh | No. Rujukan | Amaun

Dokumen | Dokumen (RM)

Disediakan oleh: Disahkan oleh:
Tandatangan : Tandatangan
Nama : Nama

Jawatan : Jawatan
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5.7 LAMPIRAN F3: Kaedah Semakan Bagi Pengesahan Maklumat Perakaunan Dan Kewangan dibatalkan.

SPANM BIL. 3/2019
LAMPIRAN F3: KAEDAH SEMAKAN BAGI PENGESAHAN MAKLUMAT PERAKAUNAN DAN KEWANGAN

LAPORAN SALINAN CETAK LAPORAN SALINAN
Bil. Laporan ELEKTRONIK
(HARDCOPY) (SOFTCOPY)

1. Jana, simpan laporan dalam bentuk salinan elektronik (soffcopy) dan
cetak laporan pada hari pertama bulan berikutnya:

(1) Laporan Buku Tunai Cerakinan d d

(2) Laporan Resit Batal d d

(3) Laporan Terimaan Mel (jika berkaitan) d d

4) Laporan Terperinci Tempoh Proses Penyata Pemungut — Belum
Dibankkan d d

(5) Laporan Baucar Jurnal d d

(6) Laporan Daftar Cek Tak Laku (jika berkaitan) — cetak Laporan d d
Berakhir 30 Jun dan 31 Disember

(7) Laporan Daftar Cek Tak Laku Tanpa Gantian (jika berkaitan)

2. Jana dan simpan laporan dalam bentuk salinan elektronik (softcopy)
pada hari pertama bulan berikutnya:

(1) Laporan Beianja/ Hasil - Laporan Hasil Mengikut Kod Akaun d

(Ringkasan)
(2) Laporan Beilanja/ Hasil — Laporan Hasil Mengikut Kod Akaun d
e —=
(3) Laporan Invois Terperindi (jika berkaitan) ﬂ
(4) Laporan Ringkasan Tempoh Usia Hutang (jika berkaitan)

(5) Laporan Terperinci Tempoh Usia Hutang (jika berkaitan)
(6) Laporan Dokumen Pelanggan (jika berkaitan)
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SPANM BIL. 2/2019
LAMPIRAN FJ: KAEDAH SEMAKAN BAGI PENGESAHAN MAKLUMAT PERAKAUNAN DAN KEWANGAN

LAPORAN SALINAN CETAK LAPORAN SALINAN
Bil. Laporan ELEKTRONIK
(HARDCOPY) {SOFTCOPY)

(7}  Laporan Resit Terperinci

(8) Laporan Resit Offline (E-Resit) (jika berkaitan) I

(9) Laporan Resit Antaramuka (Resit dari Sistem Terimaan Agensi)

(jika berkaitan) d
(10) Laporan Harian Juruwang d
(11) Laporan Terperinci Tempoh Proses Penyata Pemungut - Telah

Dibankkan d

(12) Laporan Daftar Cek Tak Laku Dengan Gantian (jika berkaitan)
(13) Laporan Hapus kira/ Peruntukan Hutang Ragu (jika berkaitan)

Mota:
Daokumen mesti dijana’ dicelak setiap bulan

Dokumen dijanal dicatak jika barkaitan
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SPANM BIL. 3/2019
TATACARA PENGURUSAN TERIMAAN

Perenggan Baharu

LAMPIRAN DI SPANM PERENGGAN MUKA
DI SPANM SURAT DI
SPANM

LAMPIRAN F: 2.2 194
Garis Panduan 195

Penyelenggaraan Dan 196

Semakan Laporan 196

LAMPIRAN F7: 199
Sijil Pengesahan Baki Akaun
Terimaan (Persekitaran
Elektronik Sepenuhnya)

LAMPIRAN F7a:
Perbandingan Terimaan
Laporan Buku Tunai
Cerakinan Dan Laporan
Hasil Mengikut Kod Akaun
(Persekitaran Elektronik
Sepenuhnya)

LAMPIRAN F7b:

Daftar Semakan Laporan
Kewangan Dan Perakaunan
— Terimaan

LAMPIRAN F8:
Contoh Kaedah Semakan
Baki Pengesahan Maklumat
Perakaunan Dan Kewangan
Dalam Laporan

JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

2022




6. SPANM BIL. 3/2019

BAHARU)

JANM.BKP.600-14/1/11 JId.4 (7) KEMASKINI 24 JUN 2022

SOALAN LAZIM PENYELENGGARAAN LAPORAN KEWANGAN DAN PERAKAUNAN

SPANM BIl.3/2019 Tatacara Pengurusan Terimaan (Perenggan Baharu)

LAMPIRAN F: Garis Panduan Penyelenggaraan Dan Semakan Laporan

6.1 Perenggan 2.2 asal dibatalkan dan digantikan dengan perenggan berikut:
(Muka Surat 194&195)

TATACARA PENGURUSAN TERIMAAN (PERENGGAN

PTJ/PP hendaklah menjana dan menyemak laporan di bawah pada hari

pertama bekerja bulan berikutnya:

Laporan

Kaedah Penyimpanan

Salinan
cetak
(Hardcopy)

Salinan
elektronik
(Softcopy)

Laporan Belanja/ Hasil

a. Laporan Hasil Mengikut Kod Akaun (Ringkasan)

b. Laporan Hasil Mengikut Kod Akaun (Terperinci)

N

Laporan Buku Tunai Cerakinan

Laporan Invois Terperinci (jika berkaitan)

<L |22 <2 |

B

Laporan Ringkasan/ Terperinci Tempoh Usia Hutang
(jika berkaitan)

a. Laporan Ringkasan Tempoh Usia Hutang

b. Laporan Terperinci Tempoh Usia Hutang

Laporan Dokumen Pelanggan (Jika berkaitan)

Laporan Resit Terperinci/ Batal/ Offline/ Antaramuka

a. Laporan Resit Terperinci

b. Laporan Resit Batal

c. Laporan Resit Offline (E-Resit) (jika berkaitan)

d. Laporan Resit Antaramuka (jika berkaitan)

Laporan Terimaan Mel (jika berkaitan)

Laporan Harian Juruwang

Pl P - = = I I I I P

Laporan Terperinci Tempoh Proses Penyata
Pemungut

a. Belum dibankkan
b. Telah dibankkan

10.

Laporan Baucar Jurnal

< |2 2]

11.

Laporan Daftar Cek Tak Laku (CTL) (jika berkaitan)

a. Daftar Cek Tak Laku

b. Daftar Cek Tak Laku Dengan Gantian

c. Daftar Cek Tak Laku Tanpa Gantian

\/
(Laporan
berakhir 30
Jun dan 31
Dis setiap
tahun)

<|<2] 2]

12.

Laporan Hapus Kira/ Peruntukan Hutang Ragu
(jika berkaitan)

13.

Laporan Terimaan Terdahulu/ Deposit (jika berkaitan)
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6.2 Perenggan 2.4 asal dibatalkan dan digantikan dengan perenggan seperti
berikut: (Muka Surat 196)

PTJ/PP hendaklah menyemak dan mengesahkan maklumat dalam laporan
adalah tepat dan betul. Pengesahan hendaklah dilakukan dengan melengkapkan
perkara berikut:

Sijil Pengesahan Baki Terimaan di Lampiran F7;

Perbandingan Terimaan Laporan Buku Tunai Cerakinan Dan Laporan Hasil
Mengikut Kod Akaun (Persekitaran Elektronik Sepenuhnya) di Lampiran
F7a;

Daftar Semakan Laporan Kewangan Dan Perakaunan - Terimaan seperti
di Lampiran F7b; dan

Mengemukakan dokumen di atas kepada AO selewat-lewatnya pada 14
haribulan bulan berikutnya.

6.3 Perenggan 2.4.5 asal dibatalkan dan digantikan dengan perenggan berikut:
(Muka Surat 196)

Contoh kaedah semakan bagi mengesahkan maklumat perakaunan dan

kewangan dalam laporan adalah seperti di Lampiran F8.
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6.4 LAMPIRAN F2: Sijil Pengesahan Baki Terimaan (Persekitaran Elektronik Sepenuhnya)
digantikan dengan LAMPIRAN F7. (Muka Surat 199)

SPANM BIL.3/2019
LAMPIRAN F7

SIJIL PENGESAHAN BAKI AKAUN HASIL
(PERSEKITARAN ELEKTRONIK SEPENUHNYA)
Seperti Pada .......covvvvvveveieviiiiiiiiiien,
Pejabat Perakaunan
Pegawai Pengawal Menyedia
Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia
Jumlah Akaun Hasil (Lampiran F7a)
Laporan Hasil Mengikut Kod Akaun 'RM

Laporan Buku Tunai Cerakinan :RM

Selaras dengan Arahan Perbendaharaan 143(b), disahkan Jumlah Akaun Hasil seperti di
Laporan Buku Tunai Cerakinan dan Laporan Hasil Mengikut Kod Akaun adalah:

Transaksi perakaunan diakaunkan pada struktur kod perakaunan yang tepat dan betul.

Disahkan tindakan pelarasan telah diambil tindakan sewajarnya.

Laporan yang berkaitan telah disemak dan disahkan tepat dan betul. Seperti di Lampiran
F7b

Nama Pegawai
Jawatan
Tarikh

Cap Rasmi Jabatan :
Nota:
Tandakan (v") di kotak yang berkenaan.

Sila gunakan lampiran berasingan jika ruangan tidak mencukupi.
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6.5 LAMPIRAN F2a: Perbandingan Terimaan Laporan Buku Tunai Cerakinan Dan Laporan

Hasil Mengikut Kod Akaun (Persekitaran Elektronik Sepenuhnya) digantikan dengan
LAMPIRAN F7a. (Muka Surat 200)

SPANM BIL.3/2019

LAMPIRAN F7a

PERBANDINGAN TERIMAAN LAPORAN BUKU TUNAI CERAKINAN DAN LAPORAN
HASIL MENGIKUT KOD AKAUN
(PERSEKITARAN ELEKTRONIK SEPENUHNYA)

Pejabat Perakaunan
Pegawai Pengawal menyedia

Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia

Bil. Kod Akaun Hasil

Perihal Kod Akaun
Hasil

Laporan Buku
Tunai
Cerakinan (RM)

Laporan Hasil
Mengikut Kod
Akaun (RM

Jumlah Keseluruhan

Disediakan oleh:

Tandatangan :
Nama

Jawatan
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6.6 LAMPIRAN F2b: Penyata Penyesuaian Terimaan (Persekitaran Elektronik Sepenuhnya) dibatalkan. (Muka Surat 201)
PTJ bertanggungjawab untuk membuat semakan ke atas Laporan Kewangan dan Perakaunan serta menyelenggara LAMPIRAN F7b: Daftar
Semakan Laporan Kewangan dan Perakaunan — Terimaan.

SPANM BIL.3/2019
LAMPIRAN F7b
DAFTAR SEMAKAN LAPORAN KEWANGAN DAN PERAKAUNAN - TERIMAAN

Nama PTJ PRSPPI
Kod PTI Penyedia :.....cooooiiiiiiiii e
BIL. NAMA LAPORAN BAKI AKHIR NAMA JAWATAN TARIKH TANDA
(RM) PEGAWAI SEMAKAN TANGAN
1. | Laporan Buku Tunai Cerakinan [AP80(b)]*
2. | Laporan Resit Batal *
3. Laporan Terimaan Mel (jika berkaitan)
4. Laporan Terperinci Tempoh Proses Penyata

Pemungut Belum Dibankkan
Laporan Baucar Jurnal
Laporan Harian Juruwang
Laporan Hapus Kira/ Peruntukan Hutang
Ragu (jika Berkaitan)
8. | Laporan Daftar Cek Tak Laku (CTL) (jika
berkaitan):

a. Daftar Cek Tak Laku

b. Daftar Cek Tak Laku Tanpa Gantian
9. | Laporan Terimaan Terdahulu / Deposit (jika
berkaitan)

N|jo|o

Nota:
1. * Laporan perlu disemak dan disahkan oleh pegawai yang dilantik dan diturunkan kuasa berdasarkan Penetapan Kuasa Dan Tugas Pegawai Pengawal — PTJ.

2. Sila nyatakan Tidak Berkenaan bagi laporan yang tidak berkaitan dengan PTJ

45



JANM.BKP.600-14/1/11 Jid.4 (7) KEMASKINI 24 JUN 2022
SOALAN LAZIM PENYELENGGARAAN LAPORAN KEWANGAN DAN PERAKAUNAN
SPANM BIl.3/2019 Tatacara Pengurusan Terimaan (Perenggan Baharu)

6.7 LAMPIRAN F3: Kaedah Semakan Bagi Pengesahan Maklumat Perakaunan Dan Kewangan digantikan dengan LAMPIRAN F8 (Muka Surat 202

dan 203)
SPANM BIL. 3/2019
LAMPIRAN F8: KAEDAH SEMAKAN BAGI PENGESAHAN MAKLUMAT PERAKAUNAN DAN KEWANGAN
LAPORAN SALINAN CETAK LAPORAN SALINAN
Bil. LAPORAN ELEKTRONIK
(HARDCOPY) (SOFTCOPY)
1. |Jana, simpan dan semak laporan dalam bentuk salinan elektronik

(softcopy) dan cetak laporan (mana yang berkenaan) pada hari
pertama bekerja bulan berikutnya:

(1) Laporan Buku Tunai Cerakinan

(2) Laporan Resit Batal

(3) Laporan Terimaan Mel (jika berkaitan)

(4) Laporan Terperinci Tempoh Proses Penyata Pemungut — Belum
Dibankkan

(5) Laporan Baucar Jurnal

(6) Laporan Daftar Cek Tak Laku (jika berkaitan) — cetak Laporan
Berakhir 30 Jun dan 31 Disember

(7) Laporan Daftar Cek Tak Laku Tanpa Gantian (jika berkaitan)

(8) Laporan Belanja/ Hasil — Laporan Hasil Mengikut Kod Akaun
(Ringkasan)

(9) Laporan Belanja/ Hasil — Laporan Hasil Mengikut Kod Akaun
(Terperinci)

(10) Laporan Invois Terperinci (jika berkaitan)

(11) Laporan Ringkasan Tempoh Usia Hutang (jika berkaitan)

(12) Laporan Terperinci Tempoh Usia Hutang (jika berkaitan)

]

1(9)
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(13) Laporan Dokumen Pelanggan (jika berkaitan)

(14) Laporan Resit Terperinci

(15) Laporan Resit Offline (E-Resit) (jika berkaitan)

(16) Laporan Resit Antaramuka (Resit dari Sistem Terimaan
Agensi) (jika berkaitan) d

(17) Laporan Harian Juruwang

(18) Laporan Terperinci Tempoh Proses Penyata Pemungut — ﬁ

Telah Dibankkan

(19) Laporan Daftar Cek Tak Laku Dengan Gantian (jika berkaitan) d
(20) Laporan Hapus kira/ Peruntukan Hutang Ragu (jika berkaitan) !

Nota:
Dokumen mesti dijana/ dicetak dan disemak setiap bulan

Dokumen dijana/ dicetak dan disemak jika berkaitan
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SPANM BIL. 1/2020

TATACARA PENGURUSAN BAYARAN EMOLUMEN
PEGAWAI AWAM PERSEKUTUAN

Perenggan Dibatalkan

PERENGGAN DI SPANM MUKA SURAT DI
SPANM

5.4.8 (ii) (12) 15
16

JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA
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7. SPANM BIL. 1/2020: TATACARA PENGURUSAN BAYARAN EMOLUMEN PEGAWAI
AWAM PERSEKUTUAN (PERENGGAN DIBATALKAN)

7.1 Perenggan 5.4.8 (ii) (12) (Muka Surat 15 & 16) dibatalkan.

Laporan Kaedah Penyimpanan
Salinan cetak Salinan
(Hardcopy) elektronik
(Softcopy)
1. Senarai Pembayaran Gaji ZRPYO064 N
2. Penyata Gaji — Mengikut Pusat ZRPY111 N
Pembayar
3. Laporan Ringkasan Gaji ZRPY023 N
4. Payroll Master Listing ZRPY025 N N
Cetakan pada muka
surat pertama dan
terakhir.
Pengesahan
semakan seperti di
Lampiran A8
5. Senarai  Potongan Yang ZRPY020 N
Tidak Diambil Kira
6. Senarai Potongan Sewa Rumah & ZRPY028 N
Kumpulan Penerima Bayaran Arahan
Nafkah & Mahkamah
7. Senarai Potongan Cukai Berdasarkan ZRPY046 N
Pusat Pembayar
8. Senarai Pendapatan & Potongan ZRPY021 N
Berdasarkan Pusat Pembayar
9. Senarai  Potongan ZRPY082 N
PERKESO Berdasarkan No. Rujukan
SOCSO Majikan
10. Senarai Potongan KWSP ZRPY047 N
Berdasarkan Pusat Pembayar
11.Laporan Senarai Peratus Potongan ZRPY069 N N
Melebihi Pendapatan

49



JANM.BKP.600-14/1/11 JId.4 (7) KEMASKINI 24 JUN 2022

SOALAN LAZIM PENYELENGGARAAN LAPORAN KEWANGAN DAN PERAKAUNAN
SPANM BIl.1/2020 Tatacara Pengurusan Bayaran Emolumen Pegawai Awam Persekutuan
(Perenggan Baharu)

SPANM BIL. 1/2020

TATACARA PENGURUSAN BAYARAN EMOLUMEN
PEGAWAI AWAM PERSEKUTUAN

Perenggan Baharu

PERENGGAN DI SPANM MUKA SURAT DI
SPANM

5.4.8 (ii) (12) 15
16

JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

2022
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SOALAN LAZIM PENYELENGGARAAN LAPORAN KEWANGAN DAN PERAKAUNAN

SPANM BIl.1/2020 Tatacara Pengurusan Bayaran Emolumen Pegawai Awam Persekutuan
(Perenggan Baharu)

8. SPANM BIL. 1/2020: TATACARA PENGURUSAN BAYARAN EMOLUMEN PEGAWAI

AWAM PERSEKUTUAN (PERENGGAN BAHARU)

8.1 Perenggan 5.4.8 (ii) (12) asal dibatalkan dan digantikan dengan perenggan berikut:

Laporan Kaedah Penyimpanan
Salinan cetak Salinan
(Softcopy)
1. Senarai Pembayaran Gaji ZRPY064 N
2. Penyata Gaji — Mengikut Pusat ZRPY111 N
Pembayar
3. Laporan Ringkasan Gaiji ZRPY023 v
4. Payroll Master Listing N v
ZRPY025 Cetakan pada muka
surat pertama dan
terakhir. Pengesahan
semakan seperti di
Lampiran A8
5. Senarai  Potongan Yang ZRPY020 N
Tidak Diambil Kira
6. Senarai Potongan Sewa Rumah & ZRPY028 N
Kumpulan Penerima Bayaran Arahan
Nafkah & Mahkamah
7. Senarai Potongan Cukai ZRPY046 N
Berdasarkan Pusat Pembayar
8. Senarai Pendapatan & Potongan ZRPY021 N
Berdasarkan Pusat Pembayar
9. Senarai  Potongan ZRPY082 N
PERKESO Berdasarkan No.Rujukan
SOCSO Majikan
10. Senarai Potongan KWSP ZRPY047 N
Berdasarkan Pusat Pembayar
11. Laporan Senarai Peratus Potongan ZRPY069 N
Melebihi Pendapatan
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