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 PERGERAKAN DOKUMEN SAP HCM 
 Modul: HCM 

   

 
     

Bil. Tindakan Nama dan 
Tandatangan  

Tarikh Nombor Rujukan 
Tindakan 

1. Disahkan bahawa semakan telah 
dibuat ke atas Borang Perubahan 
Gaji (Kew.320-Pin.1/2019) dan 
dokumen sokongan. 
 

   
 
 
 
 

Kew.320-Pin.1/2019  
 

Penyedia 
 

  

Penyemak 
 

  

Pengesah 
 

  

2. Penyedia  
 

Disahkan bahawa kunci masuk ke 
dalam sistem telah dibuat 
berdasarkan Borang Perubahan Gaji 
(Kew.320-Pin.1/2019) dan dokumen 
sokongan. 
 

 
 
  

   
 

ZIPY002 
PA40/PA30/PA20 

3. Penyemak 
 

Disahkan bahawa janaan dan 
semakan Laporan Edit telah dibuat 
ke atas maklumat yang dikunci 
masuk oleh Penyedia berdasarkan 
Borang Perubahan Gaji dan 
dokumen sokongan. 
  

     
 
 

ZRPY043 
  

4. Perakuan 
 
Disahkan bahawa proses simulasi  
telah dibuat berserta semakan ke 
atas laporan berikut:  
(a) Pengemaskinian Maklumat Gaji 

Pegawai Awam 
(b) Laporan Kenaikan Gaji Tidak 

Menurut KGT 
(c) Penyata Gaji Simulasi 
  

     
 
 

ZRPY101 
 
 

ZRPY109 
 

ZRPY115 
 

ZRPY106 

5. Pengesah 
 

Disahkan bahawa semakan telah 
dibuat ke atas Laporan Payroll 
Master Listing dengan Borang 
Perubahan Gaji (Kew.320-
Pin.1/2019) dan dokumen sokongan. 
 

   
 

ZRPY025 

shuhana
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