g 'S TAHUN 2023
| 7 B8 «-;-'-'f | KEPADA PT] SELIAAN JANM

Tarikh : 02 Disember 2025 (Selasa) & 03 Disember 2025 (Rabu)

Masa : 9.00 pagi hingga 1.00 petang

; Tempat : DEWAN AUDITORIUM SERI PERDANA, IABCU
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£ KANDUNGAN TAKLIMAT
J ‘%& % Excellent Accounting @ Your Services

T .

. PESANAN KERAJAAN

BAYARAN

TERIMAAN

—— PANJAR, JURNAL, DEPOSIT & BAYARAN BALIK HASIL

. EMOLUMEN
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TAKLIMAT PENUTUPAN AKHIR TAHUN 2025

TARIKH AKHIR BAYARAN TAHUN 2025

PERSEKUTUAN TAHUN 2025

— PENUTUPAN AKAUN KERAJAAN

Tarikh akhir Bayaran bagi Perbelanjaan Mengurus (OE) dan Perbelanjaan Pembangunan (DE)
tahun 2025 adalah pada 15 Disember 2025 atau tarikh akhir yang dimaklumkan dari
semasa ke semasa. Tiada tempoh Akaun Kena Bayar (AKB) selepas tarikh tersebut.

Pegawai Pengawal hendaklah memastikan semua
keperluan dan tanggungan pembayaran tidak
ditangguhkan pembayaran dan dibuat SEGERA.

Para 3 - Semua Pegawai Pengawal Perlu Memastikan :

Baki peruntukan sedia ada hendaklah diberikan keutamaan kepada
bayaran emolumen pada tahun 2025;

Bayaran rutin bulanan bagi kontrak jangka panjang perlu dibayar
sepenuhnya dan penyelarasan semula dibuat pada bulan berikutnya;

Bayaran sewaan perlu dibayar menggunakan peruntukan sedia ada
berdasarkan jumlah purata tiga (3) bulan terakhir dan penyelarasan
dibuat pada bulan berikutnya;

Kementerian diberi kelonggaran dari AP99(e) bagi perkara 3(ii) dan (iii)
bagi pembayaran bulan Disember 2025 sahaja. Kelonggaran ini adalah
bagi kontrak yang masih aktif dan tidak tamat pada 31 Disember 2025
dan sebelumnya;

vi.

vii.

viii.

Peruntukan semasa yang tidak dibelanjakan tidak boleh digunakan untuk
tujuan lain;

Meneruskan bayaran gaji/ upah bagi bulan Disember 2025 bagi kakitangan
lantikan kontrak atau MYSTEP yang dibuat melalui baucar bayaran dan
sebarang pelarasan hendaklah dibuat pada bulan berikutnya dengan syarat
kontrak perkhidmatan aktif dan tidak tamat pada 31 Disember 2025 dan
sebelumnya;

Bayaran tuntutan elaun sukarelawan dibuat sebagaimana mekanisme biasa
dengan memastikan bayaran dibuat dalam tempoh genap bulan
perkhidmatan dan dibayar pada awal bulan Januari 2026; dan

masuk
bayaran

dibenarkan mengunci
2025 dan

Semua Kementerian/ Jabatan/ Agensi
dokumen pembayaran sehingga 15 Disember
akan dilepaskan secara berperingkat.
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TAKLIMAT PENUTUPAN AKHIR TAHUN 2025

TARIKH AKHIR BAYARAN TAHUN 2025 - PENUTUPAN AKAUN KERAJAAN
PERSEKUTUAN TAHUN 2025
Lain- lain :

Sebarang penyaluran peruntukan suku keempat tahun 2025 kepada Badan Berkanun
Persekutuan (BBP)/Syarikat Kerajaan tidak dibenarkan tanpa kelulusan MOF; dan Notis
Perubahan (NOC) siling juga tidak dibenarkan kepada BBP/Syarikat Kerajaan dan hanya
boleh dilaksanakan selepas mendapat kelulusan MOF bagi mengelak elemen ‘parking’

peruntukan DE yang tidak dapat dibelanjakan

Inovasi Digital Pemacu Prestasi Unggul



MOHON KERJASAMA
PEJABAT
PERAKAUNAN DAN PTJ
MEMBACA TERPERINCI
SPANM INI UNTUK
PANDUAN DAN
TINDAKAN
PENUTUPAN AKHIR
TAHUN

JANM B00-2002F JId.3 (T)

KERAJAAN MALAYSIA

SURAT PEKELILING AKAUNTAN NEGARA
MALAYSIA BILANGAN 6 TAHUN 2025

TARIKH AKHIR PROSES DOKUMEN KEWANGAN
BAGI TAHUN KEWANGAN 2025

JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

N

TARIKH FUAT BELASA
LAMPIRAN A:.

TAKLIMAT PENUTUPAN AKHIR TAHUN 2025!

BPAMNM EIL. 2025

1
2
3
.. B
L
&

GARIS PANDUGS TARIKH AKHIR PROSES DOKUMEN KEWANGAN BAGI TN-"JN
KEWANGAN 2025 . . .

1. TUJUAM... SRS USRS -
2. SENARAI AKTIITL, TUGAS Dt TANGEUNGIAWAB .. e T

&1
2
3
24
25
6
g
)
i)
Z1a

Pengunssan Pesanan Kerajaan melalul Sistern ePerociehan dan iGFMAS .. 7
Arahan Pembayaran Tanpa Pesanan Berajaan... ..o 17
= E T T Ty T T |
—1

B T T T USRS |

LAMPIRLAN B: 38

Gﬂklh PAMNDLGN PERASALINAN ASET DN INVENTORI BaS1 TAHUN KEWANGAN

1. TUJUAN... - .-
2. SEMARA AKTRATI, TUGAS DAMN TANGEUNGIAOWAE x5

1
2

Tindakan Perakaunan Aset Bukan Semasa 38
Perakaunan Aset Semasa - veion 48

LAMPIRAN C:. 47

GRS PANDUAN PROSES PENUTUPAN AKHIR TAHUN [PAT) PESANMAN KERANAM
PGFMAS BAGT TAHUM KEWANGAN 2028 S——
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PESANAN KERAJAAN

BAYARAN
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TAKLIMAT PAT 2025

TARIKH AKHIR PROSES DOKUMEN
KEWANGAN 2025

TARIKH AKHIR

JENIS DOKUMEN KEWANGAN

BELANJA MENGURUS DAN SELAIN BELANJA MENGURUS

PEMBANGUNAN DAN PEMBANGUNAN
Pesanan Kerajaan — Lulus (termasuk kuiri) 11 Disember 2025 29 Disember 2025
Dokumen P1, P2, P3, P4, P6 dan P7 (Khamis) (Isnin)
Penerimaan Bekalan dan Perkhidmatan 11 Disember 2025 29 Disember 2025
- FRN/GRN Peraku Il (Khamis) (Isnin)
Waran Perjalanan Udara Awam
Dokumen P5
a. Pukal 27 November 2025 (Khamis) -
b. Bukan Pukal 29 Disember 2025 (Isnin)
* Rujuk Lampiran C SPANM 6/2025
Arahan Pembayaran (Peraku Il) 14 Disember 2025 30 Disember 2025
Arahan Pembayaran - Kuiri (Peraku Il) (Ahad) (Selasa)

' Tarikh kawalan JANM Kedah bagi membolehkan dokumen dapat dibuat semakan AO mengikut tempoh
Tertakluk kepada tarikh akhir oleh Kementerian Kewangan dari semasa ke semasa

Inovasi Digital Pemacu Prestasi Unggul



TAKLIMAT PAT 2025

PESANAN KERAJAAN

Pesanan Kerajaan dimana perolehan tidak dapat diselesaikan pada 2025 dan yang tidak

berjaya disemak AO pada 11 Disember 2025, akan dikuiri

~

SISTEM EP

"l

PTJ diberi pilihan
untuk:

e Batalkan PO/CO berstatus 80;
atau

e Bawa kehadapan melalui
proses PAT ePerolehan

(Rujuk GP YEP ePerolehan) —
HANYA boleh dilakukan jika
peruntukan 2026 dikemaskini

~

» Belanja Mengurus & Pembangunan

-

GFMAS

PTJ diberi pilihan untuk:

e Proses Hapus/Batal Pesanan
Kerajaan; atau

e Bawa kehadapan melalui
proses PAT iGFMAS (Rujuk
Lampiran C SPANM 6/2025)

* P3, P4, P5 (WPUA Bukan Pukal), P6 & P7
sahaja

HANYA boleh dilakukan jika
peruntukan 2026 dikemaskini

Inovasi Digital Pemacu Prestasi Unggul
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TAKLIMAT PAT 2025

(FRN/GRN)

IGFMAS

e Pastikan bekalan & perkhidmatan diterima sepenuhnya
daripada pembekal

e FRN/GRN diselesaikan sehingga Peraku Il (Status 80) dan
meneruskan padanan bayaran di ePerolehan/iGFMAS

JENIS DOKUMEN TARIKH AKHIR
KEWANGAN BELANJA MENGURUS DAN SELAIN BELANJA MENGURUS
PEMBANGUNAN DAN PEMBANGUNAN

FRN/GRN Peraku Il 11 Disember 2025 29 Disember 2025
(Khamis) (Isnin)

Inovasi Digital Pemacu Prestasi Unggul
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TAKLIMAT PAT 2025
PENERIMAAN BEKALAN & PERHIDMATAN

FRN/GRN BELUM berstatus 80 pada 11 Disember 2025, barang diterima pada 2025

\

(FRN/GRN)
'3 P1& P2 (eP )
2 2 P1& P2 (eP)
e E e Dokumen  Pesanan  Kerajaan
L O dibatalkan di sistem eP
g e Tarikh: Rujuk GP YEP eP
T P3& P4 (iGFMAS)

e Dokumen dikuiri dan dihapuskan
(status 74)

e Tarikh: Selewat-lewatnya pada 26.12.2025
atau tertakluk kepada arahan MOF dari
semasa ke semasa

» Belanja Mengurus & Pembangunan

?>

e )
Ty
3 £ Bayaran
c
T =
£ L« Menggunakan Arahan
v O
o Pembayaran Tanpa
cT) Pesanan Kerajaan
qu e Vot Mengurus, bayaran

tertakluk kepada AP58a

e Tarikh: Tertakluk kepada arahan
MOF dari semasa ke semasa /
bermula Januari 2026

J
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TAKLIMAT PAT 2025
PENERIMAAN BEKALAN & PERHIDMATAN
(FRN/GRN)

FRN/GRN TELAH berstatus 80 pada 11 Disember 2025

Sekiranya padanan bayaran tidak berjaya dilaksanakan pada 12 Disember 2025:

ePerolehan &\
iGFMAS

&

~
VOT PEMBANGUNAN

e FRN/GRN dan LPO hendaklah dibatalkan

e Tarikh: Selewat-lewatnya pada 26.12.2025 atau
tertakluk kepada arahan MOF dari semasa ke
semasa

e Bayaran menggunakan Arahan Pembayaran Tanpa
Pesanan Kerajaan (ITPT) mulai Januari 2026

» Belanja Pembangunan

.,/’_F\“
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TAKLIMAT PAT 2025
PENERIMAAN BEKALAN & PERHIDMATAN
(FRN/GRN)

FRN/GRN TELAH berstatus 80 pada 11 Disember 2025
Sekiranya padanan bayaran tidak berjaya dilaksanakan pada 12 Disember 2025:

ePerolehan &\

&

IGFMAS

SELAIN VOT PEMBANGUNAN

e Dibenarkan bagi kes kontrak
belum dimuktamadkan sahaja

e PT) dapatkan
bertulis daripada
Kementerian

pengesahan
PUU

e Bayaran menggunakan AP
dengan Pesanan Kerajaan
pada 2026 bermula Januari

2026

~

)

» Selain Vot Pembangunan

NOTA PENTING |

FRN/GRN tahun 2025 (status 80) )

masih belum dibuat

yang

bayaran

e Tidak Boleh dibatalkan pada
2026

e FRN/GRN tersebut
diselesaikan bayaran pada
2026 menggunakan AP dengan
PK atau;

e WAJIB dibatalkan FRN/GRN

pada 2025 sekiranya tidak sah y

Inovasi Digital Pemacu Prestasi Unggul
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TAKLIMAT PAT 2025
PENERIMAAN BEKALAN & PERHIDMATAN
(FRN/GRN)

ISU FRN/ GRN — Mohon kerjasama Pejabat Perakaunan (AO) dan PTJ memastikan perkara ini tidak berulang pada 2026

Berdasarkan kepada log solman beberapa AO mengenai PEMBATALAN FRN/GRN pada tahun 2025 disebabkan :
 Bayaran Telah Dibuat Melalui Invois Tanpa Pesanan Kerajaan Pada Tahun 2025;

O PTJ membuat Pesanan Kerajaan baharu sehingga ke Arahan Pembayaran bagi FRN/ GRN yang telah wujud pada tahun 2024; dan

O PTJ tidak dapat membatalkan FRN/GRN kerana peruntukan telah berbaki negatif. PT) tidak mengambil tindakan sewajarnya bagi
menambah peruntukan pada akhir tahun 2025 dan gagal mendapatkan nasihat Pejabat Perakaunan untuk mengemukakan justifikasi
melalui solman untuk tindakan selanjutnya.

IMPAK KEPADA ISU INI:

Pelarasan menggunakan RE oleh AO (RE adalah terkawal) — kelulusan BPOPA

Dr FRN (GRIR - L1312959)
Cr Retained Earning (RE)

> Belanja Mengurus & Pembangunan Inovasi Digital Pemacu Prestasi Unggul e



TAKLIMAT PAT 2025
PENERIMAAN BEKALAN & PERHIDMATAN
(FRN/GRN) SEPARA

e Arahan Pemberhentian/Pengurangan Bekalan &

DOKUMEN P1, P2 Perkhidmatan sehingga kelulusan (status 80)

(ePEROLEHAN) DAN P3 e Selewat-lewatnya pada 11.12.2025

® Proses Perubahan Pesanan / Tanggungan Kontrak
Kerajaan (VO Pengurangan) sehingga lengkap proses

DOKUMEN P4. P6 & P7 kelulusan (status 80) bagi baki yang tidak dapat
(iGFMAS) ’ diselesaikan; ATAU

e Bawa ke hadapan baki melalui Proses PAT (Lampiran C)
e Diselesaikan selewat-lewatnya pada 11.12.2025

Inovasi Digital Pemacu Prestasi Unggul e



TAKLIMAT PAT 2025
PESANAN KERAJAAN & GRN/FRN

SPANM BIL 6 TAHUN 2025 — TARIKH AKHIR PROSES DOKUMEN KEWANGAN

LAMPIRAN A : 2.1 Pengurusan Pesanan Kerajaan melalui Sistem ePerolehan dan iGFMAS —

slide ini hendaklah dibaca bersama SPANM Bil 6 Tahun 2025 yang terperinci

1.Pesanan
Kerajaan

2.Penerimaan
Bekalan &

Perkhidmatan
(FRN/GRN)

H

-

Para 2.1-FRN/ GRN
hendaklah diselesaikan
sehingga Peraku Il
(Status 80) dan
meneruskan padanan
bayaran di ePerolehan
(FRN)/ iGFMAS (GRN)

@

Para 2.3 - FRN/GRN
telah berstatus 80
(eP/iGFMAS)

Para 2.4 — FRN belum

berstatus 80 (eP)

( )

BERJAYA
Pada 15 Disember
2025

TIDAK BERJAYA %

Pada 15 Disember
2025

. J/

Para 2.5 — GRN belum

J
Tarikh Akhir

Bil Jenis Dokumen Kewangan Belanja SELAIN
Mengurus dan Belanja

Pembangunan | Mengurus dan

Pembangunan

1. | Pesanan Kerajaan (termasuk kuiri) 12 Disember 30 Disember

2025 2025

(Jumaat) (Selasa)

2. | Penerimaan Bekalan & 12 Disember 30 Disember
Perkhidmatan 2025 2025
Fullfillment Receive MNotes (FRN), (Jumaat) (Selasa)
Goods/Services  Received  Notes
{GRN) (Peraku IlI)

berstatus 80 (iGFMAS)

i. FRN/GRN diselesaikan  sehingga
Peraku Il (Status 80) dan
meneruskan padanan bayaran di
ePerolehan/ iGFMAS ; atau

ii.FRN/ GRN vyang tidak dapat
diselesaikan hingga status 80 pada
12 Disember 2025, dokumen
Pesanan hendaklah dibatalkan
tertakluk kepada arahan dari
semasa ke semasa.

Bayaran diselesaikan sehingga payment
run berdasarkan tarikh akhir bayaran

Para 2.3 - VOT P — FRN/
GRN dan Pesanan
dibatalkan berdasarkan
arahan dari semasa ke
semasa/ 26 Disember
2025 — Bayaran : AP
Tanpa Pesanan Kerajaan

0

Para 2.3 SELAIN VOTP —
dibayar menggunakan
AP Pesanan Kerajaan

tertakluk kepada arahan

Kementerian Kewangan/

AP58(a) — open item
disahkan valid

J

Para 2.3

ASET —
TINDAKAN -
Disember
2025 (bagi
aset telah
terima tetapi
FRN/GRN
dibatalkan):
i. Wujud ID
aset baharu
ii. Perakaunkan
semula aset
dan ABB
FRN/GRN
Aset pada
tahun 2025.

A 4

N\

Para 2.6 dan 2.7 - FRN/
GRN BEKALAN SEPARA -
RUJUK SPANM

Inovasi Digital Pemacu Prestasi Unggul




TAKLIMAT PAT 2025

BAYARAN PUKAL

ﬁAGENSI PENERBANGAN SELAIN AGENSI PENERBANGAN

= Bil pukal November 2025
akan diproses bayaran
oleh  JANM selewat-
lewatnya pada 15.12.2025
atau tertakluk arahan
MOF

= Tarikh akhir Waran Perjalanan
Udara Pukal WPUA | EEEEEREE]

" Bayaran pukal November oleh

JANM  selewat-lewatnya  padafgli o~ o~ E
15.12.2025 atau tertakluk arahanges—=:=/-
MOF

= Sekiranya  terdapat keperluanf:
WPUA, PT) gunakan P5 (WPUAL_= (1-31 Disember 2025)

Bukan Pukal) iGFMAS akan dibayar pada Januari

| SEHINGGA 29.12.2025_ 2026
" PTJ memastikan bayaran WPUA
Bukan Pukal dipantau rapi bagi
mengelakkan tunggakan

= Bil pukal Disember 2025

Inovasi Digital Pemacu Prestasi Unggul @



TAKLIMAT PAT 2025

ARAHAN PEMBAYARAN

Bagi Arahan Pembayaran dengan Pesanan Tempatan dan Tanpa Pesanan Tempatan
(termasuk kuiri)

Arahan Pembayaran yang gagal di Peraku Il pada 15.12.20252 perlu dikuiri dan dihapuskan
(status 74)

PTJ semak status dokumen pastikan semua Arahan Pembayaran yang berstatus 80 telah
mempunyai no EFT pada 15.12.2025

T Tarikh kawalan JANM Kedah bagi membolehkan dokumen dapat dibuat semakan AO & payment run mengikut tempoh
2 Sila hubungi Unit Dana JANM Kedah terlebih dahulu

Inovasi Digital Pemacu Prestasi Unggul e\
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SPAMNM BIL. 6/2025
LAMPIRAN C: GARIS PANDUAN PROSES PENUTUPAN AKHIR TAHUN (PAT)
PESAMNAN KERAJAAN iGFMAS BAGI TAHUN KEWANGAN 2025

ﬁ"?u*{ a

e

LAMPIRAN C:

GARIS PANDUAN PROSES PENUTUPAN AKHIR TAHUN (PAT)
PESAMAN KERAJAAN iGFMAS BAGI TAHUN KEWANGAN 2025

TEMPOH PAT:
PROSES KUIRI
01.01.2026 - 07.01.2026

JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA
2025

4TI56

TAKLIMAT PAT 2025

PROSES AKHIR TAHUN (LAMPIRAN C)

SPANM BIL. 6/2025
LAMPIRAN C: GARIS PANDUAN PROSES PEMUTUPAMN AKHIR TAHUN (PAT)
PESANAN KERAJAAN iGFMAS BAGI TAHUN KEWANGAN 2025

TUJUAN

Garis panduan ini adalah bertujuan memberi panduan kepada Pusat Tanggungjawab
(PTJ) dan Pejabat Perakaunan (AO) bagi perkara yang melibatkan proses penutupan
akhir tahun 2025 dan proses permulaan tahun 2026 di sistemn IGFMAS seperti berikut:

1.1  Penyenggaraan dokumen kewangan belum selesai bagi tahun 2025;
1.2 Pengagihan waran peruntukan tahun 2026; dan

1.3  Proses Penutupan Akhir Tahun (PAT) Pesanan Kerajaan iGFMAS.

PELAKSAMNAAN

2.1 Penyenggaraan Dokumen Kewangan Belum Selesai Tahun 2025

2.1.1 Semua dokumen kewangan yang masih terdapat dalam Senarai Tugas
Harian (STH) dan senarai dokumen di skrin kemas kini selepas tarikh akhir
proses dokumen kewangan yang ditetapkan hendaklah dikuiri danfatau
dihapuskan oleh AQ/PTJ selewat-lewatnya pada 7 Januari 2026;

PENTING:

Adalah diingatkan sekiranya tindakan ini tidak dilaksanakan oleh
PTJ/AD, tanggungan tidak akan dikosongkan di laporan kedudukan vot
dan laporan kedudukan dana amanah. Peruntukan tidak akan
ditambah/dikembalikan semula meskipun dokumen tidak lagi
diperlukan. Adalah menjadi tanggungjawab PTJAO memastikan
peruntukan dikembalikan dengan mengambil tindakan kuirifhapus/
batal/bawa ke hadapan dokumen berkaitan. PTJ/AQ bertanggungjawab
atas ketidaktepatan/ ketidakcukupan peruntukan tahun lama dan baru
disebabkan tindakan yang tidak diambil oleh PTJ/AQ.

2.1.2 Perenggan 2.1.1 tidak terpakai bagi dokumen Pesanan Kerajaan iGFMAS
yang ingin dibawa ke hadapan. Sila rujuk perenggan 2.3.

2.1.3 Sekiranya terdapat masalah semasa proses kuiri danfatau hapus dokumen
tersebut, PTJ hendaklah membuat aduan melalui iGFMAS ServiceDesk.

Inovasi Digital Pemacu Prestasi Unggul




SPANM BIL. 6/2025
LAMPIRAN C: GARIS PANDUAN PROSES PENUTUPAN AKHIR TAHUN (PAT)
PESANAN KERAJAAN iGFMAS BAGI TAHUN KEWANGAN 2025

2.2 Pengagihan Waran Peruntukan Tahun 2026

23

221

222

Kementerian hendaklah memastikan pengagihan waran peruntukan tahun
2026 diselesaikan selewat-lewatnya pada 8 Januari 2026 bagi memastikan
semua transaksi iIGFMAS yang melibatkan waran peruntukan berjalan
lancar.

Proses bawa ke hadapan (carry forward) Pesanan Kerajaan iGFMAS tahun
2025 ke tahun 2026 HANYA boleh dilakukan setelah waran peruntukan
tahun 2026 dikemas kini.

Proses Penutupan Akhir Tahun (PAT) Pesanan Kerajaan iGFMAS

2.3.1

232

Tempoh proses PAT adalah bermula apabila pengagihan waran peruntukan
tahun 2026 disempurnakan sehingga 8 Januari 2026.

Prosedur ini tidak terpakai bagi Pesanan yang disenaraikan di bawah:
a) Pesanan Kerajaan yang dikeluarkan oleh sistem ePerclehan.

Pesanan Kerajaan yang dikeluarkan oleh Sistem ePerolehan yang
berstatus 80 dan masih belum menerima bekalan dan perkhidmatan
boleh dibawa ke hadapan melalui Proses YEP eP (Rujuk Garis
Panduan ePerolehan).

b) Waran Perjalanan Udara Awam (Pukal).

Waran Perjalanan Udara Awam (Pukal) perlu dihapus/dibatalkan
selewat-lewatnya pada 7 Januari 2026.

c) Pesanan Kerajaan yang ingin dibawa ke hadapan yang terlibat
dengan perubahan kod kumpulan PTJ & PTJ Pembayar, Kumpulan
PTJ & PTJ Dipertanggung, Kod Program/Aktiviti, Kod Projek/Setia/
Subsetia/CP. Pesanan berkaitan boleh:

(i) Dibawa ke hadapan oleh pihak Pejabat Perakaunan (AQ) melalui
proses MDM Recreate PO setelah senarai dokumen disahkan
oleh PTJ dan waran peruntukan diterima (rujuk perenggan 2.3.5)
dan diselesaikan selewat-lewatnya pada 8 Januari 2026; atau

(ii) Dihapus/dibatalkan oleh pihak PTJ di Proses PAT selewat-
lewatnya pada 7 Januari 2026.

TAKLIMAT PAT 2025

PROSES AKHIR TAHUN (LAMPIRAN C)

2.3.3

234

SPANM BIL. 6/2025
LAMPIRAN C: GARIS PANDUAN PROSES PENUTUPAN AKHIR TAHUN (PAT)
PESANAN KERAJAAN iGFMAS BAGI TAHUN KEWANGAN 2025

Proses PAT Pesanan Kerajaan iGFMAS meliputi dokumen:

a) Pesanan dan Tanggungan Kontrak Kerajaan iGFMAS (bekalan dan

perkhidmatan) yang masih belum menerima bekalan dan
perkhidmatan (status 00, 10, 20,22, 32 dan 80); dan
b) Inden dan Tanggungan Kontrak Kerajaan iGFMAS (kerja) dan Waran

Perjalanan Udara Awam Bukan Pukal, yang masih tertanggung
(bayaran masih belum dilaksanakan) (status 00, 10, 20, 22, 32 dan
80).

Proses di modul PAT melibatkan dua (2) aktiviti:

a) Hapus/Batal

MODUL PAT:

HAPUS/BATAL

BAWA KE HADAPAN

(i) Proses Hapus/Batal Pesanan Kerajaan iGFMAS boleh dilakukan
tanpa menunggu pengagihan waran peruntukan tahun 2026.

(iiy PTJ perlu pastikan peruntukan tahun 2025 tidak berbaki
negatif.

(iii) Proses Hapus/Batal akan menambah Peruntukan Tahun 2025.

(iv) Sekiranya terdapat masalah semasa proses ini, PTJ hendaklah
membuat aduan melalui IGFMAS ServiceDesk selewat-
lewatnya 7 Januari 2026.

b) Bawa Ke Hadapan (Carry Forward) Pesanan Kerajaan

(i) Proses Bawa Ke Hadapan boleh dilaksana selepas waran
peruntukan 2026 dikemas kini.

(i) Bagi Vot B, P dan T, proses PAT bagi dokumen-dokumen
dibawa ke hadapan akan menambah Peruntukan Tahun 2025
dan mengurangkan peruntukan Tahun 2026. Bagi Dana
Amanah, proses bawa ke hadapan akan membawa peruntukan
dan tanggungan ke tahun baharu.

(ii) Dokumen Pesanan Kerajaan iGFMAS yang terlibat dengan
proses bawa ke hadapan adalah:

Inovasi Digital Pemacu Prestasi Unggul




TAKLIMAT PAT 2025

STRATEGI
NINGKATAN PRESTASIIGFMAS

Menuju Penutupan Akhir Tahun (PAT) 2025

1

PENGGUNA/
OPERASI

IGFMAS/eP/ KESEDARAN PENGGUNA iGFMAS

Sistem Lain
MENGGUNAKAN MyGPKI MOBILE UNTUK PENERIMAAAN OTP
Pejabat Perakaunan (AO) perlu menggalakkan pengguna untuk menetapkan MyGPKI mobile
sebagai medium utama penerimaan OTP berbanding e-mel bagi proses perakuan di iGFMAS
semasa tempoh PAT.

1. Revisit JSM (BPTM) (B Google Play
2. Revisit Tugas/Larian Laporan — HO & AO Store

3. Pengharmonian dengan NBO (MOF) Pemasangan dan daftar

4. Pengharmonian dengan eP (MOF) MyGESL Moblle Apple Store

5. Kesedaran Pengguna iGFMAS

Huawei Store
QR untuk video Tatacara
install MyGPKI Mobile

N

Inovasi Digital Pemacu Prestasi Unggul @



PERINGATAN
PENTING

PERANA] PERLY SENTIASA BERSEDIA DAN
HERADA D] PeJARAT, TERUTAMA PTJ YANG
MASIH TERDAPAT DOKLIMEN PK. GRN & AP
BELUM SELESAI




Untuk sebarang pertanyaan, sila hubungi Unit Pengurusan Dana

E-mel: dana kdh@anm.gov.my
Telegram : https://t.me/+Dh3Us3gSip4yNTI1

Telefon: 04-7001000 ext 118/180/141/142/151/182/190

Inovasi Digital Pemacu Prestasi Unggul e
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TAKLIMAT PAT 2025

TARIKH AKHIR PROSES DOKUMEN
KEWANGAN 2025

JENIS DOKUMEN KEWANGAN TARIKH AKHIR

Terimaan
1. Invois (AR) 31 Disember 2025
2. Resit (Rabu)

3. Penyata Pemungut

Inovasi Digital Pemacu Prestasi Unggul



TERIMAAN iGFMAS

Resit — Berjaya dipost
Serahan Wang — Selesai
Penyata Pemungut — Peraku ll

selewat-lewatnya pada _

Semua terimaan hendaklah dibankkan selewat-

CIH (A0122101) diselesaikan selaras AP78(a)
dan AP79

Sekiranya terdapat Resit Rasmi yang perlu
dibatalkan, pembatalan dibuat SEGERA
melalui Baucar Jurnal Pembatalan Resit

Invois,
dijana dari sistem terimaan agensi :

TAKLIMAT PAT 2025

PENGURUSAN TERIMAAN

TERIMAAN SISTEM AGENSI

Resit dan Penyata Pemungut

SISTEM BERINTEGRASI
Dihantar ke sistem IiGFMAS &
diselesaikan sehingga Peraku Il PP Online

SISTEM TIDAK BERINTEGRASI
Dikunci masuk ke sistem iGFMAS &
diproses sehingga Peraku Il PP Online

Inovasi Digital Pemacu Prestasi Unggul
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TAKLIMAT PAT 2025

PENGURUSAN TERIMAAN

TRANSAKSI AKB

Invois, resit & Penyata Pemungut Sistem Terimaan Agensi — tanda butang
AKB sekiranya dokumen tidak sempat diperakaunkan pada 31.12.2025

Terimaan Online (resit yang tidak sempat disediakan sebelum 31.12.2025),
dikunci masuk ke iGFMAS - tanda butang AKB

E-PEMBAYARAN

T+1 selaras syarat pemindahan wang

Baki dalam ATKP bagi terimaan pada 31 Disember 2025 dipindahkan

Baki wang dalam Akaun Terimaan Kecil Perbendaharaan (ATKP)
dikosongkan melalui pindah ke Akaun Terimaan Utama AO dalam tempoh
selewat-lewatnya pada 2 Januari 2026

\"‘.
Inovasi Digital Pemacu Prestasi Unggul e




TAKLIMAT PAT 2025

PENGURUSAN TERIMAAN

BAUCAR JURNAL PELARASAN

Baucar Jurnal Pelarasan Terimaan diselesaikan sehingga Peraku Il > _

Pada 1 Januari 2026, sekiranya terdapat Baucar Jurnal tahun 2025
yang masih belum status 80 (Peraku Il): _
= Hapus Baucar Jurnal tersebut

= Sediakan Baucar Jurnal baharu (tick checkbox AKB)

LAPORAN

Semak Laporan Buku Tunai Cerakinan:

= Pastikan Serahan Wang & Penyata Pemungut berstatus 80 } _

= Nombor Resit Perbendaharaan telah dijana

a— N
Inovasi Digital Pemacu Prestasi Unggul e



TAKLIMAT PAT 2025

CEK TAK LAKU

= PTJ semak sama ada terdapat penggantian CTL yang diakaunkan ke kod
akaun lain seperti kod hasil/deposit/amanah

= Sekiranya ada, pelarasan transaksi perlu dibuat

INVOIS OPEN ITEM - A0481101

= Pastikan Invois Open Item adalah Invois yang belum diterima bayaran
sahaja

= Resit dikeluarkan tidak menggunakan Resit jenis One-Time-Customer
(OTC) bagi terimaan yang mempunyai Invois

= Sekiranya terdapat Invois tahun semasa yang tidak diperlukan, sila
batalkan SEGERA

PENGURUSAN TERIMAAN

Inovasi Digital Pemacu Prestasi Unggul
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URUSAN KEMASUKAN TERIMAAN KE BANIK

( - Penyata Pemungut di
<L Peraku Il dan dihantar ke
< bank selewat-lewatnya
- jam 11.00 pagi pada
= 31.12.2025 (Rabu)

-

TAKLIMAT PAT 2025

PENGURUSAN TERIMAAN

\

" SELAIN TUNALI

House Cheque, Local Cheque, A

Bank Draf, Kiriman Wang dan
Wang Pos

PTJ tidak digalakkan menerima
terimaan SELAIN tunai mulai
19.12.2025 (Jumaat)

Sekiranya terdapat keperluan
mendesak, PTJ hendaklah
menghantar terimaan selain
tunai ke AFFIN BANK sahaja

sehingga 30.12.2025

Inovasi Digital Pemacu Prestasi Unggul
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TAKLIMAT PAT 2025

PENGURUSAN TERIMAAN

TERIMAAN SECARA EFT

Tarikh akhir permohonan kelulusan bagi terimaan secara EFT adalah
pada 17.12.2025

.

PTJ perlu maklumkan kepada Pembayar, Pindahan EFT hendaklah

dikreditkan ke Akaun Terimaan JANM Kedah selewat-lewatnya pada
25.12.2025

PTJ yang menerima kutipan secara EFT hendaklah menyediakan

Penyata Pemungut dalam tempoh T#+1 setelah pemakluman oleh
JANM, atau dengan SEGERA seperti diarahkan oleh JANM

Inovasi Digital Pemacu Prestasi Unggul e



PERINGATAN
PENTING

Semua Jenis Terimaan (Tunai, Selain
Tunai, ePembayaran & EFT) yang diterima
sebelum 31.12.2025 WAIJIB disediakan
Resit, Penyata Pemungut dan diakaunkan
ke bank selewat-lewatnya pada
31.12.2025 (jam 11.00 pagi)




TAKLIMAT PAT 2025

PENGURUSAN TERIMAAN

PERINGATAN

Semua PTJ diminta untuk mengingatkan Pembayar agar TIDAK

MEMBENARKAN pungutan kerajaan dibankkan melalui “Cash/Cheque
Deposit Machine” (rujuk AP80(d))

.

MULAI 1 JANUARI 2026

Memastikan kod Penjenisan Terimaan yang diwujudkan dalam tahun semasa
dan akan digunakan pada tahun baharu dibawa ke hadapan
(rujuk Manual Pengguna Modul Akaun Terimaan — Kod Penjenisan Terimaan)

Inovasi Digital Pemacu Prestasi Unggul e



TAKLIMAT PAT 2025

)

STRATEGI
NINGKATAN PRESTASIIGFMAS

Menuju Penutupan Akhir Tahun (PAT) 2025

1

PENGGUNA/
OPERASI

IGFMAS/eP/ KESEDARAN PENGGUNA iGFMAS

Sistem Lain
MENGGUNAKAN MyGPKI MOBILE UNTUK PENERIMAAAN OTP
Pejabat Perakaunan (AO) perlu menggalakkan pengguna untuk menetapkan MyGPKI mobile
sebagai medium utama penerimaan OTP berbanding e-mel bagi proses perakuan di iGFMAS
semasa tempoh PAT.

1. Revisit JSM (BPTM) : Google Play
2. Revisit Tugas/Larian Laporan — HO & AO Store
3. Pengharmonian dengan NBO (MOF) Pemasangan dan daftar

MyGPKI Mobile Apple Store

4. Pengharmonian dengan eP (MOF)
5. Kesedaran Pengguna iGFMAS

Huawei Store
QR untuk video Tatacara
install MyGPKI Mobile

Inovasi Digital Pemacu Prestasi Unggul



P %

(80 L)

"PERINGATAN
PENTING

PERANA] PERLY SENTIASA BERSEDIA DAN
BERADA D] PeJABAT, TERUTAMA PTJ YANG

BELUM SELESAI




Untuk sebarang pertanyaan, sila hubungi Unit Pengurusan Dana

E-mel: dana _kdh@anm.gov.my
WhatsApp://chat.whatsapp.com/C1VkhPazMjnLvMrdHa6Yuz?mode=hqrt2
Telefon: 04-7001000 ext 118/180/191

Inovasi Digital Pemacu Prestasi Unggul e
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2/

SEKIAN,

KEMENTERIAN KEWANGAN
JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

TERIMA KASIH

@EOM»E

www.anm.gov.my

@Jabatan-Akauntan-Negara-Malaysia

@Jabatan-Akauntan-Negara-Malaysia

@Jabatan-Akauntan-Negara-Malaysia


http://www.facebook.com/Jabatan-Akauntan-Negara-Malaysia
http://www.instagram.com/Jabatan-Akauntan-Negara-Malaysia
http://www.instagram.com/Jabatan-Akauntan-Negara-Malaysia
http://www.youtube.com/Jabatan-Akauntan-Negara-Malaysia
https://www.anm.gov.my/
http://www.anm.gov.my/
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JABATAN AKALINTAN NHZARA MALAYSIA

0 b, Excellent Accounting @ Your Services KA N D U N G A N S L AI D
et

7 PANJAR

e Panjar Wang Runcit (PWR)
e Panjar Khas

7 JURNAL

e Baucar Jurnal (selain jurnal terimaan

DEPOSIT & BAYARAN BALIK
HASIL

Memperkasa Budaya Inovasi Pendigitalan




PANDUAN
PENUTUPAN AKHIR TAHUN 2025
JANM NEGERI KEDAH

PANJAR -




PANDUAN
PENUTUPAN AKHIR TAHUN 2025
JANM NEGERI KEDAH

'-*
S i1y

JABATAN AKALINTAN NHZARA MALAYSIA

. 3 9
¥
P X . -
QG il Excellent Accounting @ Your Services

Sy ol s

PENGURUSAN PANJAR

1) Panjar Wang Runcit (PWR)

2) Panjar Khas Yang Menggunakan Modul Panjar Di Portal
IGFMAS

3) Sijil Perakuan Panjar

Memperkasa Budaya Inovasi Pendigitalan



o - PANDUAN
(&#n{lg JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA PENUTUPAN AKHIR TAHUN 2025

‘@‘b Excellent Accounting @ Your Services P A N J A R W A N G R U N C IT JANM NEGERI KEDAH
Tarikh Akhir: 10.12.2025 (Rabu)

Meluluskan semua Baucar Kecil (Kew 50e) sehingga berstatus 80.

Menyelesaikan rekupmen terakhir melalui Arahan Pembayaran Rekupmen Panjar
sehingga Peraku 2.

Pastikan tiada baucar kecil (Kew.50e) dikeluarkan dan tiada Penerimaan Lain-lain
dibuat selepas rekupmen terakhir disediakan.

(Tindakan: PTJ & Pejabat Pemuni ut 'PP' — 10 Disember 2025 |12.00 teniahari| l
Memperkasa Budaya Inovasi Pendigitalan




PANDUAN
PENUTUPAN AKHIR TAHUN 2025
JANM NEGERI KEDAH

JABATAN AKALINTAN NHZARA MALAYSIA

el Excellent Accounting @ Your Services

MAKLUMAT PENTING!!!

PENERIMAAN
' REKUPMEN
( N N N
Rekupmen Akhir : Penerimaan Rekupmen: Sijil Perakuan Panjar:
10 Disember 2025 Selewatnya 15 Disember « Jana melalui sistem iGFMAS
sebelum jam 12.00 t/hari 2025 mulai 31 Disember 2025

. AN
W SUIL PERAKUAN
PANJAR

Memperkasa Budaya Inovasi Pendigitalan




PANDUAN
PENUTUPAN AKHIR TAHUN 2025
JANM NEGERI KEDAH

Panjar Khas yang Menggunakan Modul

Panjar di Portal iGFMAS
Tarikh Akhir: 10.12.2025

ST JABATAN AKALNTANNEGARA MALAYSIA
: , Excellent Accounting @ Your Services

Kenalpasti senarai dokumen panjar yang
perlu disempurnakan di Laporan Senarai
Dokumen Bagi Proses Panjar Belum
Selesai

n semua Baucar Kecil (Kew.50e) H
sehingga berstatus 80

Meluluskan semua Penerimaan Lain-lain sehingga
berstatus 80 sebelum rekupmen akhir.

Pembayaran Rekupmen Panjar sehingga Peraku 2.

‘ Menyelesaikan rekupmen terakhir melalui Arahan
Pastikan tiada lagi Baucar Kecil (Kew.50e) dikeluarkan. ]

Memastikan Penerimaan Rekupmen diluluskan (status
80). Pastikan baki Buku Tunai Akaun Panjar bersamaanl

dengan apungan yang diluluskan.

Memperkasa Budaya Inovasi Pendigitalan



PANDUAN
PENUTUPAN AKHIR TAHUN 2025
JANM NEGERI KEDAH

JABATAN AKALINTAN NHZARA MALAYSIA

, Excellent Accounting @ Your Services

MAKLUMAT PENTING!!!

Pastikan salinan Arahan Pembayaran Rekupmen Panjar

(Terakhir) dicap/ditulis REKUPMEN TERAKHIR dan Disahkan

(simpan di PTJ, tidak perlu hantar ke AO)

(simpan d PT,tidk pat hantar ke AO)

Memperkasa Budaya Inovasi Pendigitalan



PANDUAN

AWk PENUTUPAN AKHIR TAHUN 2025
ST JABATAN AKALNTANNEGARA MALAYSIA JANM NEGERI KEDAH

i S)IL PERAKUAN PANJAR

Memastikan Sijil Perakuan Panjar disemak serta
memastikan item-item yang terdapat di Lampiran | dan
Lampiran |l (jika ada) diselesaikan dengan sempurna.

Sekiranya baki Sijil Perakuan Panjar tidak tepat atau
terdapat item-item yang tidak dapat dikenal pasti, PTJ
hendaklah membuat tindakan SOLMAN dengan kadar

segera.




N PANDUAN
O PENUTUPAN AKHIR TAHUN 2025
ST JABATAN AKALNTAN NHARA MALAYSA

(S isnnsiabiacilll| PERAKUAN PANJAR WARG
RUNCIT

»dJana melalui sistem IGFMAS mulai 31 Disember 2025
»Hantar dua (2) salinan asal dokumen berikut kepada Unit

Akaun, JANM Kedah sebelum 8 Januari 2026:
»Sijil Perakuan Panjar (Tarikh Laporan: 31.12.2025)
»Buku Wang Runcit (dijana untuk tempoh 01.12.2025 hingga
31.12.2025)

»Semua tarikh laporan dicatat 31.12.2025

Memperkasa Budaya Inovasi Pendigitalan



” PANDUAN
¢« 3w PENUTUPAN AKHIR TAHUN 2025
3 <~ JABATAN AKALNTANNHGARA MALAYSIA

I taatcimaalP PERINGATAN UNTUK PTJ s eon
RKAITAN PANJAR WANG RUNCIT

Vi Vi

Pastikan Vot/Dana yang
digunakan adalah G000 dan
Kod Akaun GL A2911101
semasa rekupmen Panjar
dan penerimaan rekupmen

Membuat Penerimaan
Rekupmen (Jenis Dokumen:
C5) dengan KADAR SEGERA

Menggunakan modul Panjar
untuk membuat
Penerimaan Rekupmen

Memperkasa Budaya Inovasi Pendigitalan




PANDUAN
PENUTUPAN AKHIR TAHUN 2025
JANM NEGERI KEDAH

=" JURNAL-




PANDUAN
PENUTUPAN AKHIR TAHUN 2025

Jurnal (selain Aset dan Terip&@lp) JANM NEGERI KEDAH

A. PELARASAN PERUNTUKAN BELANJA MENGURUS DAN BELANJA
PEMBANGUNAN (DEBIT) — JURNAL (S1, S2, S4, S5, S7, S8 & S9)

- JENIS BAUCAR JURNAL (BJ) TINDAKAN PTJ TARIKH AKHIR

IGFMAS PERAKU | 13.12.2025 (SABTU)
PERAKU Il 14.12.2025 (ISNIN) SELEWAT-LEWATNYA JAM
2.00 PETANG

(sekiranya BJ tidak selesai dibuat
Perakuan Il pada 14.12.2025, Peraku Il perlu
kuiri dan hapuskan BJ terlibat)

Nota: Tarikh akhir ini merujuk
kepada pelarasan selain
daripada terimaan dan aset

Memperkasa Budaya Inovasi Pendigitalan @



. . PENUTUPAN AKHIR TAFI’-IAI\JT\ID;J(QQ
Jurnal (selain Aset dan Terip&@lp) JANM NEGERI KEDAH

B. PELARASAN PERUNTUKAN TIDAK MELIBATKAN BELANJA MENGURUS DAN
BELANJA PEMBANGUNAN (DEBIT) - JURNAL (S1, S2, S4, S5, S7, S8 & S9)

- JENIS BAUCAR JURNAL (BJ) TINDAKAN PTJ TARIKH AKHIR

IGFMAS PERAKU | 28.12.2025 (AHAD)
PERAKU Il 29.12.2025 (ISNIN) SELEWAT-LEWATNYA JAM
2.00 PETANG

(sekiranya BJ tidak selesai dibuat
Perakuan Il pada 29.12.2025, Peraku Il perlu
kuiri dan hapuskan BJ terlibat)

Nota: Tarikh akhir ini merujuk
kepada pelarasan selain
daripada terimaan dan aset

Memperkasa Budaya Inovasi Pendigitalan @



PANDUAN
PENUTUPAN AKHIR TAHUN 2025
JANM NEGERI KEDAH

DEPOSIT &
- BAYARAN BALIK HAS




PANDUAN
PENUTUPAN AKHIR TAHUN 2025
JANM NEGERI KEDAH

BAKI DAN DANA AKAUN DEPOSIT (L11%)

- AKTIVITI/ TUGAS TINDAKAN PT} TARIKH AKHIR

Memastikan setiap akaun i. Semakan dibuat melalui Laporan Liabiliti (jana laporan 14.12.2025
deposit (L11xxxxx) berbaki di sistem iGFMAS).

kredit dan semua di bawah ii. Sekiranya berbaki debit, paparan baki dalam

dana G000 kurungan

cth: (RM xxxx) ATAU dana selain G000, tindakan
pelarasan sewajarnya perlu dilakukan dengan mematuhi

tarikh akhi ' .
2. Sekiranya terdapat arikh akhir proses baucar jurna 29.12.2025

pelarasan yang tidak
melibatkan
peruntukan,tindakan
hendaklah diselesaikan
selewat-lewatnya 29
Disember 2025.

Nota : Hanya Deposit Terimaan Tidak Diperuntukkan (L1121106) di bawah Kolej Komuniti sahaja boleh berbaki Debit.

Memperkasa Budaya Inovasi Pendigitalan - w,



PANDUAN
PENUTUPAN AKHIR TAHUN 2025
JANM NEGERI KEDAH

BAYARAN BALIK HASIL

m AKTIVITI/ TUGAS TINDAKAN PTJ TARIKH AKHIR TERIMA

Dokumen bagi permohonan Disedia lengkap dan 04.12.2025 (KHAMIS)
bayaran balik hasil (BBH) hantar ke Unit Akaun,
JANM Kedah

Memperkasa Budaya Inovasi Pendigitalan @



F ;NDAHUI.UAN KONTRAKTOR
> (WPK) -«

U




WPK

PANDUAN

PENUTUPAN AKHIR TAHUN 2023
JANM NEGERI KEDAH

- AKTIVITI/ TUGAS TINDAKAN PT} TARIKH AKHIR

Memastikan setiap baki
akaun WPK (A0591101)
dalam sistem iGFMAS
bersamaan dengan baki
dilejar kontrak yang telah
dikemaskini sehingga
bayaran terakhir dibuat

sebelum penutupan akaun.

Jika terdapat pelarasan
yang melibatkan
peruntukan,tindakan
hendaklah diselesaikan
selewat-lewatnya 14
Disember 2025

Semakan dibuat melalui Laporan Ringkasan 11.12.2025
Hasil/Belanja/Aset/Liabiliti/Ekuiti (jana laporan di
sistem iGFMAS).
Sila kemukakan laporan beserta lejar kontrak kepada
unit akaun (akaun kdh@anm.gov.my)
14.12.2025

Memperkasa Budaya Inovasi Pendigitalan - A
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WPK

- AKTIVITI/ TUGAS TINDAKAN PT} TARIKH AKHIR

Jika terdapat pelarasan
yang tidak melibatkan
peruntukan,tindakan

hendaklah diselesaikan ii.

selewat-lewatnya 29
Disember 2025

PANDUAN
PENUTUPAN AKHIR TAHUN 2023
JANM NEGERI KEDAH

Semakan dibuat melalui Laporan Ringkasan 29.12.2025
Hasil/Belanja/Aset/Liabiliti/Ekuiti (jana laporan di

sistem iGFMAS).

Sila kemukakan laporan beserta lejar kontrak kepada

unit akaun (akaun kdh@anm.gov.my)

Memperkasa Budaya Inovasi Pendigitalan Y
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* PEGAWAI YANG BOLEH DIHUBUNGI:
UNIT AKAUN
JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA NEGERI KEDAH
NO TEL: 04-7001000 SAMB. 113, 114, 187, 192
Emel: akaun_kdh@anm.gov.my

Memperkasa Budaya Inovasi Pendigitalan @



KEMENTERIAN KEWANGAN
JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

SEKIAN,
TERIMA KASIH.

Wwww.anm.gov.my

@ @Jabatan-Akauntan-Negara-Malaysia

@official.janm

‘) @Jabatan-Akauntan-Negara-Malaysia


http://www.facebook.com/Jabatan-Akauntan-Negara-Malaysia
http://www.instagram.com/Jabatan-Akauntan-Negara-Malaysia
http://www.youtube.com/Jabatan-Akauntan-Negara-Malaysia
https://www.anm.gov.my/

TAKLIMAT PENUTUPAN
AKHIR TAHUN 2025 -
EMOLUMEN

s e
e



PEMBAYARAN EMOLUMEN KEPADA PEGAWAI LANTIKAN BAHARU

AKTIVITI / TUGAS

Pembayaran Gaji Melalui Arahan Pembayaran

= Jenis Dokumen K6 (Pendapatan Bercukai)

= Mohon Kelulusan Baucar Berasingan

** sedia baucar dan peraku 1 pada 17 Disember

2025 dan semakan Pejabat Perakaunan pada 18
Disember 2025

TANGGUNGJAWAB

PTJ

TARIKH AKHIR (OE & DE)

18 Disember 2025



PEMBAYARAN EMOLUMEN KEPADA PEGAWAI MySTEP

AKTIVITI / TUGAS

Pembayaran Gaji Mystep
i. Bulan November

ii. Bulan Disember
a. Kontrak yang bersambung selepas 31 Disember 2025
- Pengesahan Ketua Jabatan bagi output Pegawai

b. Kontrak sehingga 31 Disember 2025
- Pengesahan Ketua Jabatan bagi gaji Disember 2025
dibuat pada Januari 2026

Kutipan terlebih bayar dilakukan dengan pelarasan Gaji
Januari 2026

- Tidak hadir berkhidmat bagi tempoh 1 hingga 31 Disember
2025

TANGGUNGJAWAB

PTJ

PTJ

TARIKH AKHIR (OE &
DE)

5 Disember 2025

Peraku 2 pada 30
Disember 2025 (12
tengahari)

Selewat-lewatnya pada
hari ketujuh (7) bulan
Januari 2026

Selewat-lewatnya pada
hari bekerja ketujuh (7)
bulan Februari 2026



TARIKH PENGHANTARAN BORANG CARUMAN GAJI MySTEP MELALUI ARAHAN PEMBAYARAN

Bil AKTIVITI / TUGAS TANGGUNGJAWAB TARIKH AKHIR (OE & DE)

1 Penghantaran BORANG A - KWSP
30 Disember 2025
= Bayaran November 2025 (Caruman Disember 2025)

PTJ 15 Januari 2026
= Bayaran Disember 2025 (Caruman Januari 2026)
2 Penghantaran BORANG PERKESO
= Caruman November 2025 PTJ 30 Disember 2025
= Caruman Disember 2025 15 Januari 2026
3  Pendaftaran mewujudkan majikan baharu untuk Tahun
2026 (SG10)
PTJ 19 Disember 2025
= KWSP
= PERKESO

= LHDNM




Bil

PERPINDAHAN PEGAWAI DAN KEMASKINI KOD PERAKAUNAN TAHUN 2026

AKTIVITI / TUGAS TANGGUNGJAWAB TARIKH AKHIR (OE & DE)
Kemaskini (Code Conversion) Kod Aktiviti, Kod Dana BPTM 26 Disember 2025 —
dan Kod Cost Center mengikut Bajet 05 Januari 2026
Penamatan Pegawai bagi perubahan Gaiji Februari PTJ Mulai
2026 23 Januari 2026
Tindakan perpindahan Pegawai (Transfer Out / PTJ Mulai

transfer in) bagi Februari 2026 dan bulan seterusnya 23 Januari 2026




PELARASAN EMOLUMEN

Bil AKTIVITI /| TUGAS TANGGUNGJAWAB TARIKH AKHIR (OE & DE)
1 Penyediaan Arahan Pembayaran pelarasan
emolument PTJ Tarikh Akhir Baucar Jurnal
2025

» Pegawai berpindah
= Potongan emolument
= Bayaran potongan Berkanun




KEMENTERIAN KEWANGAN
JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

J

SEKIAN
TERIMA KASIH.
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TAHUN 2025
KEPADA PTJ SELIAAN JANM
KEDAH

Tarikh : 02 Disember 2025 (Selasa) & 03 Disember 2025 (Rabu)

Masa : 9.00 pagi hingga 1.00 petang
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